Załącznik nr 7

Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 0152/63/2005

Wójta Gminy Bojszowy

REGULAMIN

POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
W URZĘDZIE GMINY BOJSZOWY

PRZEPISY WPROWADZAJACE
1. Regulamin niniejszy, zwany dalej regulaminem określa zasady postępowania w zakresie udzielania zamówień publicznych dokonywanych w Urzędzie Gminy.

2. Regulamin obejmuje następujące rozdziały:

I. planowanie zamówień, dla których obligatoryjne jest stosowanie ustawy  Prawo zamówień publicznych,
II. prowadzenie postępowania o zamówienie publiczne
III. regulamin komisji przetargowej

IV. postanowienia końcowe.

ROZDZIAŁ I.

PLANOWANIE ZAMÓWIEŃ

1. W celu koordynacji działań w zakresie zamówień publicznych na podstawie planu rzeczowo-finansowego sporządza się plan zamówień publicznych.

2. Na podstawie budżetu gminy dysponent sporządza plan zamówień publicznych na dany rok kalendarzowy, uwzględnia w nim w szczególności: przedmiot zamówienia, szacunkową wartość zamówienia, środki przewidziane na jego realizację w danym roku budżetowym, planowany termin ogłoszenia postępowania.
3. Dysponent obowiązany jest do ustalania terminów ogłoszenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w sposób gwarantujący sprawne przeprowadzenie postępowania jak również terminową realizację zamówienia.
4. Dysponent sporządza sprawozdanie z udzielonych zamówień publicznych zgodnie ze wzorem określonym w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 22 marca 2004r w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamówieniach publicznych oraz jego wzoru (Dz. U z 2004r Nr 50, poz.479)w terminie do końca stycznia roku następnego po roku budżetowym.
5. Plany zamówień publicznych i sprawozdania z udzielonych zamówień dysponenci  składają inspektorowi kontroli wewnętrznej, który dokonuje ich analizy, a następnie opracowuje zbiorcze  zestawienie planowych zamówień publicznych na dany rok kalendarzowy w terminie do 30 dni od uchwalenia budżetu oraz zbiorcze sprawozdanie w terminie do 1 marca roku następnego po roku budżetowym. 

6. Plan zamówień publicznych i roczne sprawozdanie zatwierdza Wójt Gminy.
ROZDZIAŁ II

PROWADZENIE  POSTEPOWANIA O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE
1. Zamiar dokonania zamówienia publicznego w trybie ustawy Prawo zamówień publicznych, dysponent obowiązany jest zgłosić Wójtowi Gminy na wniosku, w terminie gwarantującym sprawne przeprowadzenie postępowania, tzn. uwzględniającym terminy ustawowe, ewentualną konieczność powtórzenia postępowania oraz terminową realizację zamówienia.
2. Wniosek musi zawierać w szczególności informacje z zakresu:
a) określenia przedmiotu zamówienia,

b) podstaw podjęcia działań o uruchomienie postępowania i źródeł finansowania przedmiotu zamówienia oraz propozycję wyboru trybu zamówienia,
c) wartości szacunkowej zamówienia z uwzględnieniem zasad określonych w ustawie,

d) propozycji składu komisji przetargowej

e) akceptację Skarbnika Gminy.

3. W zależności od wartości zamówienia Wójt wyznacza prowadzącego postępowanie 
      (przy zamówieniach o wartości do 60 000 EURO) lub decyduje o powołaniu Komisji 

       Przetargowej.
4. Na podstawie zatwierdzonego do realizacji wniosku, dysponent przygotowuje projekt Zarządzenia Wójta w sprawie powołania komisji przetargowej i po podpisaniu przez Wójta Gminy przekazuje Zarządzenie przewodniczącemu Komisji.
5. Wniosek oraz Zarządzenie stanowią integralną część dokumentacji z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

6. Przy zamówieniach dla których nie jest powołana Komisja Przetargowa dysponent prowadzi postępowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych, tj. sporządza ogłoszenie, specyfikację istotnych warunków zamówienia, zbiera oferty i dokonuje ich oceny, sporządza protokół postępowania w wybranym trybie zgodnie z załącznikiem nr 2 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 27 kwietnia 2004r.w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U  z 2004r. Nr 71, poz.646)
7. Wójt Gminy zatwierdza wybór najkorzystniejszej oferty.

8. Dysponent sporządza umowę z wybranym dostawcą lub wykonawcą, uzyskuje akceptację Radcy Prawnego, kontrasygnatę Skarbnika i przedkłada Wójtowi Gminy do podpisania, po czym przekazuje wybranemu oferentowi.

9.  Dysponent jest odpowiedzialny za wpisanie umowy do rejestru umów.

10. Postępowanie o zamówienie publiczne, dla którego powołania została Komisja Przetargowa prowadzone jest zgodnie z regulaminem.

ROZDZIAŁ  III

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja powoływana jest do każdego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości przekraczającej 60 000 EURO . Wójt Gminy może również powołać komisję dla zadań o wartości nie przekraczających  60 000 EURO.
2. Osoby wchodzące w skład Komisji powołuje i odwołuje Wójt Gminy w drodze Zarządzenia spośród pracowników Urzędu.
3. Komisja powinna składać się z osób posiadających wiedzę i doświadczenie z dziedziny stanowiącej przedmiot zamówienia. Obligatoryjnie członkiem komisji jest dysponent środków publicznych. Minimalny skład komisji to trzy osoby.

4. Osoby chodzące w skład komisji, obowiązane są wykonywać powierzone im czynności rzetelnie i obiektywnie, kierując się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i doświadczeniem.

5. Zakres indywidualizacji odpowiedzialności członków komisji obejmuje :

a) czynności merytoryczne, a w szczególności:

- zakres zamówienia, 

- określanie wartości zamówienia z uwzględnieniem zasad zawartych w ustawie,

- opis przedmiotu zamówienia wraz z wymaganymi dokumentami,
- opis sposobu obliczenia ceny oferty,

- określenie terminów realizacji,

- wzór umowy,

- określenie warunków wymaganych od wykonawców,

- treść wyjaśnień związanych z przedmiotem zamówienia,

- analiza i ocena ofert pod względem spełnienia wymaganych warunków.

b) czynności proceduralne, a w szczególności:
- zachowanie terminów określonych w ustawie,

- publikacja i przekazywanie ogłoszeń,

- poprawność protokołu z postępowania,

- treść wyjaśnień związanych z procedurą udzielonego zamówienia,

- zgodność warunków wymaganych od wykonawców z ustawą,

- analiza i ocena ofert pod względem formalnym. 

6. Komisja Przetargowa przygotowuje dokumentację przetargową i przedstawia do zatwierdzenia Wójtowi Gminy: W szczególności akceptacji wymaga:
· wybór trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem,

· treść i miejsce ogłoszenia o przetargu wymagane dla wybranego trybu udzielenia zamówienia,

· projekt specyfikacji istotnych warunków zamówienia z opisem kryteriów i sposobu dokonywania ocen, spełnienia warunków wymaganych od dostawców i wykonawców,



Wójt Gminy parafuje specyfikację istotnych warunków zamówienia i podpisuje treść ogłoszenia, co formalnie uruchamia procedurę przetargową.
Przewodniczący Komisji Przetargowej jest zobowiązany do przechowywania wszelkiej dokumentacji dotyczącej zamówienia publicznego wraz z oryginałem protokołu w sposób zapewniający zabezpieczenie wymagane w/w ustawą przez okres 3 lat.
7. Do obowiązków Komisji Przetargowej należy:

· dokładne zapoznanie z przedmiotem pracy Komisji,

· zaznajomienie się z procedurą udzielania zamówień publicznych,

· zgłoszenie do protokołu zastrzeżeń, uwag i spostrzeżeń związanych z udzielonym, zamówieniem,

· informowanie przewodniczącego o przyczynach formalnych powodujących wyłączenia z prac komisji niezwłocznie po zapoznaniu się z treścią złożonych ofert lub oświadczeń złożonych przez oferentów,
· zachowanie tajemnicy informacji związanych z przebiegiem badania, oceny i porównywania treści złożonych ofert,
· złożenie oświadczeń wymaganych ustawą o zamówieniach publicznych,
· udzielanie oferentom informacji w trakcie postępowania o zamówienie publiczne.
· analiza i ocena ofert pod kątem dopuszczenia do przetargu,
· wzywanie oferentów do udzielania wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, oraz oświadczeń wymaganych ustawą o zamówieniach publicznych,
· wnioskowanie do Wójta Gminy o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawą,
· przeprowadzenie wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie dokonanej oceny w oparciu o zatwierdzoną specyfikację a w przypadku równowagi punktowej o wyborze decyduje głosowanie komisji, przy czym każdy z członków ma jeden głos,
· formułowanie wniosków końcowych, sporządzanie pisemnego uzasadnienia ostatecznej decyzji podjętej przez Komisję w formie protokołu i przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bądź występowanie o unieważnienie przetargu,
· przyjmowanie do wiadomości ostatecznej decyzji w sprawie wyboru oferty przez odczytanie zatwierdzonego przez Wójta Gminy protokółu przetargowego,
· przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestów oraz przygotowanie odpowiedzi na protesty.
8. Przewodniczący Komisji:

· kieruje pracami Komisji,

· otwiera i prowadzi posiedzenia,

· zarządza przerwy,

· zawiesza postępowanie,

· udziela głosu, upoważnia do zadawania pytań,

· organizuje prace Komisji,

· wnioskuje do Wójta o powołanie ekspertów,

· ustala brzmienia zapisów do protokołu,
· przechowuje dokumenty przetargowe,
· zapewnia zgodność prowadzonej przez Komisje oceny ofert z obowiązującymi procedurami,
· zapewnia bezstronność i jawność postępowania,
· odnotowuje obecność członków na posiedzeniach,
· podpisuje protokół postępowania zgodny z załącznikiem nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 7 kwietnia 2004r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenia zamówienia publicznego /Dz. U. z 2004r. Nr 71 poz. 646/.
9. Sekretarz Komisji:

· zwołuje posiedzenia Komisji,

· przygotowuje odpowiednie druki zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych,

· zbiera wymagane ustawą oświadczenia członków komisji i oferentów,
· informuje Ref. Finansowy o przyjmowaniu wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
· sporządza protokół z przetargu i zawiadamia oferentów o wyniku przetargu,

· kompletuje dokumentacje przetargową będąca przedmiotem pracy komisji,

· wzywa wybranego oferenta do zawarcia umowy,
· zapewnia ogłoszenie przetargu i jego wyników zgodnie z wymaganiami ustawy o zamówieniach publicznych,

· przekazuje do Ministerstwa Administracji protokół i wybraną ofertę,

· sporządza i podpisuje protokół postępowania zgodny z załącznikiem nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 7 kwietnia 2004r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenia zamówienia publicznego /Dz. U. z 2004r. Nr 71 poz. 646/.

10. Zasady pracy Komisji Przetargowej.

Uczestnictwo członków Komisji Przetargowej w każdym zebraniu jest obowiązkowe. Każda nieobecność musi zostać odnotowana i wyjaśniona w Raporcie z Przetargu. Nazwiska i tytuły członków muszą zostać wyszczególnione w protokole z przetargu. Wszyscy Członkowie Komisji mają takie samo prawo głosu.

Każdy członek Komisji Przetargowej oraz dysponent musi podpisać Deklarację Bezstronności i Poufności (wg załączonego wzoru nr 1) Wójt Gminy oraz wszyscy członkowie Komisji zobowiązani są do złożenia oświadczenia zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych na druku ZP-11. Każdy członek Komisji, który utrzymuje lub utrzymywał jakiekolwiek kontakty z którymkolwiek z uczestników przetargu, musi złożyć odpowiednie zawiadomienie i bezzwłocznie wycofać się z procedury oceny. Zostanie on całkowicie wyłączony z dalszego uczestnictwa w pracach Komisji.

W przypadku rezygnacji któregokolwiek z członków Komisji, Wójt Gminy zobowiązany jest do wyznaczenia nowej osoby (zgodnie z obowiązującą procedurą powoływania członków Komisji).
Dokumenty przetargowe nie powinny opuszczać pomieszczenia/budynku, w których odbywają się posiedzenia Komisji, a gdy nie są wykorzystywane, powinny być one przechowywane w bezpiecznym miejscu.

11. Etapy procedury przetargowej

Procedura oceny ofert winna być przeprowadzona w możliwie jak najkrótszym czasie. 

Uczestnik przetargu musi zostać poinformowany o wyborze jego oferty w czasie, gdy jest on nią związany 

Nadchodzące oferty muszą być rejestrowane. W przypadku osobistego przekazywania oferty przez uczestnika przetargu wydawane jest potwierdzenie jej otrzymania.

W sesji otwarcia ofert mogą uczestniczyć przedstawiciele uczestników przetargu. Z przebiegu spotkania sporządzone zostanie sprawozdanie, które na żądanie może być udostępniane uczestnikom przetargu (wg załączonego wzoru nr 2)
Szczegółowe formalności, jakich dopełnia Przewodniczący przy pomocy Sekretarza określa lista kontrolna otwarcia ofert (wg załączonego wzoru nr 3).

Przed przystąpieniem do szczegółowej oceny ofert Strona Zamawiająca sprawdza zgodność ofert ze wszystkimi istotnymi wymaganiami zawartymi w dokumentacji przetargowej. 

Oferty niezgodne z wymogami dokumentacji przetargowej muszą zostać odrzucone przez Stronę Zamawiającą, przy czym nie mogą być one na późniejszym etapie skorygowane do stanu zgodności ani też nie mogą zostać później usunięte rozbieżności czy ograniczenia.

Przewodniczący musi upewnić się, że żaden z członków Komisji Przetargowej nie jest w konflikcie interesów z którymkolwiek z uczestników Przetargu (tj. składających ofertę, członków konsorcjum, czy też zidentyfikowanych podwykonawców). Członek Komisji lub obserwator, który utrzymuje lub utrzymywał jakiekolwiek kontakty z którymkolwiek z uczestników przetargu, musi złożyć odpowiednie zawiadomienie i niezwłocznie wycofać się z dalszego uczestnictwa w pracach Komisji. Zostanie on całkowicie wyłączony z dalszego procesu oceny ofert.

Szczegółowa ocena ofert następuje po sprawdzeniu, czy oferty spełniają formalne wymagania postawione podczas ich składania. Po zakończeniu oceny Komisja Przetargowa sprawdza, czy oferty technicznie zgodne nie zawierają błędów arytmetycznych. Jakiekolwiek błędy arytmetyczne są korygowane bez uszczerbku dla oferenta oraz konieczności jego powiadamiania zgodnie z zasadami określonymi w ustawie Prawo zamówień publicznych..

Cała procedura oceny, włącznie z powiadomieniem zwycięskiego uczestnika przetargu, musi zostać zakończona w terminie ważności oferty. 
Do wszystkich oferentów, którzy brali udział w postępowaniu Strona Zamawiająca wysyła informację o wyniku przetargu (wg załączonego wzoru nr 4). Informacje przygotowuje Sekretarz Komisji Przetargowej.
12. Przygotowanie i zawarcie umowy

Wzór umowy stanowi załącznik do specyfikacji przygotowanej przez zamawiającego. Niektóre załączniki dokumentacji przetargowej oraz oferta staną się integralną częścią umowy. Uzupełnienia wymagają jedynie warunki szczegółowe.
Przed upływem terminu ważności oferty Strona Zamawiająca przesyła wybranemu oferentowi powiadomienie o wyborze oferty (wg załączonego wzoru nr 5) oraz umowę do podpisania.
13. Komisja ulega rozwiązaniu:

a) z dniem podpisania umowy z wybranym Wykonawcą,

b) w przypadku unieważnienia postępowania o udzielenia zamówienia publicznego, po upływie terminu do wniesienia środka odwoławczego.

14. W przypadku złożenia odwołania Komisja prowadzi postępowanie do czasu zakończenia postępowania odwoławczego.

ROZDZIAŁ  IV
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1st Dysponenci środków na każdym etapie postępowania o udzielenia zamówienia publicznego zobowiązani są do kierowania się zasadą gospodarności, legalności i celowości.

2nd Naruszenie zasad, form i trybu postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych przewidzianych ustawą Prawo zamówień publicznych jest naruszeniem dyscypliny budżetowej w świetle regulacji ustawy o finansach publicznych i pociągać będzie stosowanie konsekwencji przewidzianych prawem.

3rd Dysponent realizujący zamówienie ponosi odpowiedzialność za:

a. realizację zamówienia niezgodnie z ustawą, niniejszym Zarządzeniem, umową podpisaną w wyniku postępowania

b. przekroczeniem środków finansowych przewidzianych na realizację zamówienia,

c. archiwizowanie dokumentacji przetargowej na zasadach określonych ustawą oraz instrukcją kancelaryjną,

d. treść opisu na rachunkach i fakturach.

4th W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych w Urzędzie Gminy Bojszowy zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz rozporządzenia wykonawcze regulujące przedmiotowy zakres.

Załącznik Nr 1

DEKLARACJA BEZSTRONNOŚCI I POUFNOŚCI

Tytuł projektu: 

Nr projektu:

Ja, niżej podpisany(a), niniejszym wyrażam zgodę, na wzięcie udziału w ocenie powyższego przetargu. Podpisując niniejszą deklarację, potwierdzam, że zapoznałem(am) się z aktualną informacją na temat [przetargu/zaproszenia do złożenia oferty]*. Jednocześnie oświadczam, że będę wypełniał(a) swoje obowiązki uczciwie i bezstronnie.

Nie posiadam powiązań z uczestnikami przetargu
, którzy są poddawani procesowi oceny
. Na podstawie posiadanej przeze mnie wiedzy i w dobrej wierze oświadczam, że nie istnieją żadne fakty czy zdarzenia, w przeszłości lub w chwili obecnej, lub które mogłyby zaistnieć w najbliższej przyszłości, które mogłyby skutkować poddaniem mojej niezależności pod wątpliwość w ocenie któregokolwiek z uczestników przetargu. Jeżeli taka sytuacja zaistnieje podczas procesu oceny, i takie powiązanie z uczestnikiem przetargu będzie miało miejsce lub zostanie stwierdzone niezwłocznie wycofam się z udziału w procesie oceny.

Wyrażam zgodę na zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji czy dokumentacji („informacje poufne”) ujawnionych mi lub przetwarzanych przeze mnie w czasie przeprowadzania procedury przetargowej i że nie udostępnię ich stronie trzeciej. Nie będę udostępniać żadnych kopii materiałów w wersji papierowej bądź elektronicznej.

Informacje poufne nie mogą być ujawniane nikomu z pracowników lub ekspertów do chwili wyrażenia przez nich zgody na przyjęcie zobowiązań i warunków niniejszej Deklaracji.

	
	

	Imię i nazwisko
	

	Podpis
	

	Data
	


*Niepotrzebne skreślić

Załącznik Nr 2

RAPORT Z SESJI OTWARCIA OFERT

NUMER OGŁOSZENIA: ......................................
Zawartość:
1. Harmonogram


2. Obserwatorzy


3. Sprawozdania


4. Wnioski


5. Podpisy

Aneksy:
Zestawienie z otrzymanych ofert


Lista uczestników


Podpisane Deklaracje bezstronności i poufności

1. Harmonogram

	
	
	
	

	
	DATA
	CZAS
	MIEJSCE

	Publikacja ogłoszenia o przetargu*
	
	
	

	Termin składania ofert
	
	
	

	Sesja otwarcia ofert
	
	
	


* jeśli dotyczy

2. Obserwatorzy

	
	

	Nazwisko
	Instytucja

	
	

	
	


3. Protokół

Sesja otwarcia ofert odbyła się w oparciu o zestawienie ofert sporządzone na podstawie opisów kopert. Strona Zamawiająca nadawała kolejne numery ofertom/kopertom w momencie ich składania.

Załączony wykaz otrzymanych ofert został sporządzony przez Przewodniczącego i Sekretarza w trakcie sesji otwarcia ofert. Otwierane były tylko oferty w kopertach (zapakowane) dostarczone przed upłynięciem ostatecznego terminu składania ofert.

(Jeśli uczestnik przetargu wycofał swoją ofertę)

Następujący uczestnicy przetargu wycofali swoje oferty przed zakończeniem sesji otwarcia:

	
	
	

	Numer na kopercie oferty
	Nazwa uczestnika przetargu
	Przyczyna (jeśli znana)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Wszyscy członkowie Komisji Przetargowej (a także obserwatorzy) podpisali deklaracje bezstronności i poufności, które są dołączane do niniejszego Raportu. 

4. Wnioski

Następujące oferty zostały dopuszczone do dalszej oceny:

	
	
	
	

	Numer na kopercie oferty
	Nazwa uczestnika przetargu
	Oferta finansowa

(dla poszczególnych partii robót)
	Warunki obniżki ceny (jak stanowi punkt 4 formularza złożenia oferty przetargowej)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Podpisy
	
	
	

	
	Nazwisko
	Podpis

	Przewodniczący
	
	

	Sekretarz
	
	

	Oceniający
	
	

	
	
	

	
	
	


LISTA PRZEDSTAWICIELI UCZESTNIKÓW PRZETARGU NA SESJI OTWARCIA OFERT

NUMER OGŁOSZENIA: ......................................
	Nazwisko
	Reprezentujący
	Podpis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Załącznik Nr 3

LISTA KONTROLNA OTWARCIA OFERT

PRZETARG NR: .......................................................
	Krok
	(

	Sesja przygotowawcza
	

	1. Przewodniczący wraz z Sekretarzem sprawdził dokumentację w celu zatwierdzenia przez wszystkich członków Komisji Przetargowej oraz obserwatorów
	

	2. Przewodniczący Komisji poinformował Komisję Przetargową o zakresie proponowanej umowy, określił organizacje odpowiedzialne za przygotowanie dokumentacji przetargowej, streścił też podstawowe zasady obowiązującej procedury przetargowej, włącznie z arkuszami oceny, opublikowanymi jako część dokumentacji przetargowej
	

	Sesja otwarcia ofert 
	

	1. Koperty z ofertami przekazane Przewodniczącemu Komisji Przetargowej
	

	2. Koperty zostały ponumerowane w kolejności nadejścia
	

	3. Przewodniczący upewnił się, że dostępne są wszystkie otrzymane koperty 
	

	4. Przewodniczący wraz z Sekretarzem upewnił się, że wszystkie koperty są zaklejone i w dobrym stanie
	

	5. Przewodniczący wraz z Sekretarzem otworzył koperty w kolejności ich nadejścia. Następnie oznaczyli numerem koperty zawierającej ofertę każdy dokument na jego przedniej stronie.
	

	6. W odniesieniu do każdej otrzymanej oferty, Przewodniczący oraz Sekretarz sprawdzili czy w zbiorczym zestawieniu otrzymanych ofert znalazły się następujące informacje:

· Zarejestrowany numer

· Nazwa uczestnika przetargu

· Data odbioru (oraz godzina – w przypadku ofert nadesłanych w ostatnim dniu składania ofert)

· Stan kopert zewnętrznych

· Stwierdzenie czy uczestnik przetargu prawidłowo wypełnił Formularz złożenia oferty 

· Całkowita oferta finansowa wraz ze stosownymi obniżkami (w takim samym brzmieniu jak w Formularzu złożenia oferty)

· Ogólna decyzja czy oferta spełnia wymogi dalszej oceny
	

	7. Deklaracja bezstronności i poufności podpisana przez wszystkich członków Komisji Przetargowej oraz obserwatorów
	

	8. Przewodniczący podpisuje zestawienie zbiorcze nadesłanych ofert.
	

	9. Przewodniczący parafował pierwszą stronę każdej oferty uznanej za odpowiednią do dalszej oceny (jak określono w zestawieniu zbiorczym otrzymanych ofert) oraz wszystkie strony oferty finansowej
	

	10. Raport z Sesji Otwarcia Ofert sporządzony i podpisany przez wszystkich członków Komisji Przetargowej
	


Załącznik Nr 4

INFORMACJA O WYNIKU PRZETARGU

<Tytuł umowy>

1. Numer ogłoszenia

(numer ogłoszenia)

2. Data publikacji ogłoszenia

(data)

3. Numery oraz tytuły poszczególnych partii robót:

(jeśli przewidziano)

4. Wartość umowy

(wartość w PLN)

5. Data przyznania umowy

(data)

6. Liczba nadesłanych ofert

(liczba)

7. Nazwa oraz adres wybranego uczestnika przetargu

(nazwa oraz adres; w przypadku konsorcjum nazwa firmy wiodącej zaznaczona zostanie pogrubioną czcionką)

 Załącznik Nr 5

Wzór powiadomienia o wyborze oferty

<Data>

<Adres Uczestnika Przetargu>

Nasz numer ref.: <Numer ogłoszenia>

Szanowny <Imię i Nazwisko>

UMOWA DLA <tytuł umowy>, <Lokalizacja>

Mam przyjemność poinformować Pana(ią), że [nazwa firmy/konsorcjum] reprezentowane przez Pana(ią) przyznano powyższą Umowę, w oparciu o Państwa uczestnictwo w odpowiedniej procedurze przetargowej.

Pańska Firma wygrała przetarg na wykonanie robót w wysokości podanej w Państwa Ofercie [skorygowanej w związku z zaistniałymi błędami arytmetycznymi], zgodnie ze zobowiązaniami i warunkami określonymi w dokumentacji przetargowej. Całkowita wartość niniejszej umowy wynosi <wpisać kwotę> PLN.

Trzy kopie umowy zostały załączone w celu ich obustronnego podpisania. Dwie z nich, prawidłowo podpisane, oznaczone datą, wraz z każdą gwarancją finansową wymaganą w dokumentacji przetargowej, powinny zostać zwrócone do nas. W przypadku, gdy nie otrzymamy tych dokumentów w przeciągu 30 dni od otrzymania przez Państwa tego listu (oraz, w każdym wypadku, przed wygaśnięciem ważności oferty), uznamy wygranie niniejszego przetargu przez Państwa firmę za nieważne, a umowa zostanie przyznana Uczestnikowi Przetargu, który zajął następne miejsce w klasyfikacji.

Oczekując na informację od Państwa, pozostaję

Z poważaniem,

<Imię i nazwisko>

� do wypełnienia przez wszystkie osoby zaangażowane w proces oceny (włącznie z członkami Komisji Przetargowej posiadającymi lub nie posiadającymi prawa głosu)


� należy wziąć pod uwagę zarówno czy istnieją jakiekolwiek obecne lub mające miejsce w przeszłości powiązania bezpośrednie, pośrednie, finansowe, zawodowe lub jakiegokolwiek innego rodzaju)


� tzn. wszyscy [uczestnicy przetargu/kandydaci] biorący udział w przetargu, bez względu czy są uczestnikami indywidualnymi, członkami konsorcjum, wykonawcami czy podwykonawcami przez nich zgłaszanymi.
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