Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr OR 0152/52/2004

Wójta Gminy Bojszowy

z dnia 01.09.2004r.
	II

 stopień podziału
	III stopień podziału
	IV stopień podziału
	V stopień podziału
	Hasła klasyfikacyjne
	Kategoria archiwalna
	UWAGI

	
	
	
	
	
	w komórce macierzystej
	w innych komórkach
	

	00
	
	
	
	ORGANY JEDNOOSOBOWE I KOLEGIALNE
	
	
	

	
	006
	
	
	Komisje i zespoły organów gminy
	
	
	

	
	
	0066
	
	Opinie i wnioski komisji
	B5
	Bc
	

	
	008
	
	
	Parlament Europejski (wybory do parlamentu Europejskiego)0
	B5
	Bc
	Postępowanie z dokumentacją wyborczą regulują odrębne przepisy


	01
	
	
	
	ORGANIZACJA
	
	
	

	
	015
	
	
	Akty normatywne organów gmin oraz realizacja uchwał i zarządzeń
	
	
	

	
	
	0158
	
	Spotkania Wójta z wyborcami
	A
	Bc
	


	03
	
	
	
	INFORMATYKA
	
	
	

	
	032
	
	
	Elektroniczne archiwizowanie danych na nośnikach informatycznych
	
	
	

	
	
	0325
	
	Zakup sprzętu i oprogramowania
	B10
	Bc
	


	07
	
	
	
	WSPÓŁDZIAŁANIE, KONTAKTY
	
	
	

	
	073
	
	
	Promocja i rozwój gminy
	
	
	

	
	
	0730
	
	Pozyskiwanie środków pomocowych
	A
	Bc
	

	
	
	0731
	
	Rozliczenie środków pomocowych
	A
	Bc
	

	11
	
	
	
	ZATRUDNIANIE I WYNAGRADZANIE
	
	
	

	
	111
	
	
	Zatrudnianie i zwalnianie pracowników własnego urzędu
	
	
	

	
	
	1115
	
	Promocja zatrudnienia (staże, umowy absolwenckie)
	B2
	Bc
	


	13
	
	
	
	DYSCYPLINA PRACY, URLOPY, KARY
	
	
	

	
	132
	
	
	Urlopy pracownicze
	
	
	

	
	
	1323
	
	Urlopy rodzicielskie /zmiana nazwy/
	B5
	Bc
	


	16
	
	
	
	BEZPIECZEŃSTWO I HIGIENA PRACY
	
	
	

	
	163
	
	
	Wypadki przy pracy, choroby zawodowe
	
	
	

	
	
	1635
	
	Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy
	B5
	Bc
	


	21
	
	
	
	GOSPODARKA ŚRODKAMI RUCHOMYMI
	
	
	

	
	210
	
	
	Zaopatrzenie w materiały i pomoce biurowe
	
	
	

	
	
	2104
	
	Korespondencja z dostawcami /zamówienia/
	B5
	Bc
	


	22
	
	
	
	INWESTYCJE I REMONTY BUDOWLANE
	
	
	

	
	222
	
	
	Inwestycje budowlane
	
	
	

	
	
	2228
	
	Korespondencja w zakresie inwestycji
	B5
	Bc
	

	
	223
	
	
	Remonty
	
	
	

	
	
	2236
	
	Korespondencja w sprawach remontów
	B5
	Bc
	

	23
	
	
	
	TRANSPORT WŁASNY
	
	
	

	
	232
	
	
	Eksploatacja środków transportu
	
	
	

	
	
	2327
	
	Wykreślić ryczałty, pozostawić -  Umowy na używanie pojazdów prywatnych do celów służbowych
	B5
	Bc
	


	34
	
	
	
	ZAMÓWIENIA PUBLICZNE
	
	
	

	
	341
	
	
	Dokumentacja zamówień publicznych
	
	
	

	
	
	3411
	
	Oferty na zamówienia publiczne
	B5
	Bc
	

	
	
	3412
	
	Dokumentacja przetargowa zamawiającego
	B5
	Bc
	

	
	
	3413
	
	Korespondencja w sprawach o zamówienia publiczne
	B5
	Bc
	


	40
	
	
	
	UPOWSZECHNIANIE KULTURY
	
	
	

	
	407
	
	
	Ochrona zabytków
	
	
	

	
	
	4070
	
	Korespondencja z Wojewódzkim Konserwatorem Zabytków
	BE10
	Bc
	

	
	
	4071
	
	Program ochrony zabytków 
	BE10
	Bc
	

	
	408
	
	
	Organizacja imprez masowych
	B5
	Bc
	


	51
	
	
	
	EWIDENCJA LUDNOŚCI, DOWODY OSOBISTE, URZĘDY STANU CYWILNEGO
	
	
	

	
	514
	
	
	Wydawanie odpisów i zaświadczeń z ksiąg s.c.
	
	
	

	
	
	5146
	
	Korespondencja ogólna
	B5
	Bc
	

	
	
	5147
	
	Zezwolenie na zawarcie związku małżeńskiego przed upływem jednego miesiąca
	B5
	Bc
	

	
	515
	
	
	Wpisywanie zagranicznych aktów s.c., odtwarzanie treści aktów s.c., statystyka
	
	
	

	
	
	5157
	
	zapewnienia
	B5
	Bc
	


	52
	
	
	
	SPRAWY WOJSKOWE, BEZPIECZEŃSTWO PORZĄDEK PUBLICZNY, OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH, UDOSTĘPNIANIE INFORMACJI
	
	
	

	
	525
	
	
	Udostępnianie informacji publicznych
	
	
	

	
	
	5250
	
	Biuletyn Informacji Publicznej
	B5
	Bc
	

	
	
	5251
	
	Własna strona internetowa
	B5
	Bc
	

	
	
	5252
	
	Udostępnianie informacji publicznych na wniosek
	B5
	Bc
	


	64
	
	
	
	PRZEMYSŁ, USŁUGI, HANDEL
	
	
	

	
	641
	
	
	Sieć zakładów przemysłowych i usługowych
	
	
	

	
	
	6415
	
	Korespondencja w sprawie nadawania numerów: NIP i REGON
	B5
	Bc
	


	81
	
	
	
	POMOC SPOŁECZNA, SPRAWY OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH, OPIEKA NAD DZIEĆMI
	
	
	

	
	814
	
	
	Sprawy osób niepełnosprawnych 
	
	
	

	
	
	8145
	
	Korespondencja ogólna dot. osób niepełnosprawnych
	B5
	Bc
	

	
	817
	
	
	Zapobieganie patologiom społecznym
	
	
	

	
	
	8173
	
	Zapobieganie bezdomności
	B5
	Bc
	

	
	
	8174
	
	Zwalczanie i zapobieganie przemocy w rodzinie
	B5
	Bc
	

	
	818
	
	
	Świadczenia rodzinne
	
	
	

	
	
	8180
	
	Zasiłek rodzinny
	B10
	Bc
	

	
	
	8181
	
	Dodatki do zasiłku rodzinnego
	B10
	Bc
	

	
	
	8182
	
	Świadczenia opiekuńcze
	
	
	

	
	
	
	81820
	Zasiłek pielęgnacyjny
	B10
	Bc
	

	
	
	
	81821
	Świadczenia pielęgnacyjne
	B10
	Bc
	

	
	819
	
	
	Działalność świetlic socjoterapeutycznych
	B10
	Bc
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