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Numer procedury

12

Nazwa procedury: Oznaczanie numerami porządkowymi nieruchomości

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst
jednolity: Dz. U. z 2005 r. nr 240, poz. 2027 z późn. zm.)

2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 października 2004r. w
sprawie numeracji porządkowej nieruchomości (Dz.U. z 2004r. nr 243,
poz.2432)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2000r. nr 98, poz.1071 z późn. zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. nr
225, poz. 1635 z późn. zm).

Wymagane dokumenty:

1. Przy oznaczaniu numerem porządkowym nieruchomości
zabudowanej/budynku:
a. wniosek właściciela/ władającego o oznaczenie numerem porządkowym
nieruchomości / budynku - załącznik nr 1,
b. kopia geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej budynku lub kopia mapy
zasadniczej obejmująca nieruchomość z aktualnym stanem zabudowy.

2. Przy oznaczaniu numerem porządkowym nieruchomości niezabudowanej,
przeznaczonej pod zabudowę zgodnie z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego:
a. wniosek właściciela/ władającego o oznaczenie numerem porządkowym
nieruchomości/ budynku - załącznik nr1,
b. kopia pozwolenia na budowę lub decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu w przypadku braku obowiązującego miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego,

3. Wydawanie zaświadczeń o numerze porządkowym nieruchomości:
a. wniosek o wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym nieruchomości
– załącznik nr2.
b. dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.

Opłaty:
17 zł - opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym
nieruchomości.

Zapłaty opłaty skarbowej należy dokonać  w kasie Urzędu Gminy Bojszowy.

Termin załatwienia:
14 dni



Sposób załatwienia sprawy;
Wydanie zawiadomienia o nadaniu numeru porządkowego

Miejsce złożenia dokumentów

Urząd Gminy Bojszowy
Referat Infrastruktury Technicznej, Społecznej i Edukacji
ul. Gaikowa 35
43-220 Bojszowy

tel.21-89-366 wew. 113
II Piętro, pokój nr 10

Godziny urzędowania
Poniedziałek 9.00-17.00
Wtorek-Piątek 7.30-15.30

Tryb odwoławczy Oznaczanie nieruchomości numerem porządkowym: brak trybu odwoławczego

Dodatkowe informacje:

1. Numer porządkowy ustala się dla nieruchomości zabudowanej lub
przeznaczonej pod zabudowę zgodnie z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku jego braku zgodnie z
pozwoleniem na budowę lub decyzją o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

2. O fakcie oznaczenia nieruchomości numerem porządkowym na wniosek
właściciela lub osoby faktycznie władającej nieruchomością zawiadamia się
pisemnie wnioskodawcę oraz współwłaścicieli ujawnionych w ewidencji
gruntów i budynków

3. Kopię mapy zasadniczej można uzyskać w Powiatowym Ośrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej: ul. Jagiełły 1, 43-155 Bieruń

4. Oznaczenie nieruchomości numerem porządkowym zobowiązuje
właściciela/władającego nieruchomością do umieszczenia w widocznym
miejscu, na budynkach lub na ogrodzeniu nieruchomości, tabliczki z numerem
porządkowym w terminie dwóch tygodni od otrzymania zawiadomienia. Na
tabliczce powinna być podana również nazwa ulicy lub placu.

5. Zaświadczenie o numerze porządkowym nieruchomości wydaje się na wniosek
osoby mającej swój interes prawny w urzędowym poświadczeniu tego faktu.

Załączniki:

1. Wzór wniosku o oznaczenie numerem porządkowym nieruchomości / budynku
2. Wzór wniosku o wydanie zaświadczenia o wcześniej nadanym numerze

porządkowym nieruchomości


