KARTA INFORMACYJNA

Symbol komérki odpowiedzialnej

OR

URZAD GMINY BOJSZOWY

Referat Organizacyjny (Ewidencja Ludno  $ci)

Numer procedury

8

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366 wew. 121, fax. 32/ 21-89-071

Nazwa procedury:

Zameldowanie na pobyt czasowy trwaj gcy ponad 3 miesi gce
cudzoziemcéw nie b edacych obywatelami pa nstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych -
jednolity tekst(Dz.U.Nr 139, poz.993 z 2006 roku z p6zn. zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia
2002 roku w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych do zameldowania i
wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i
utraconych dowodéw osobistych (Dz.U.Nr 236, poz.1999 )

Wymagane dokumenty:

Cudzoziemcy dokonuj ac zameldowania na pobyty :
* wypetniony druk "Zgtoszenie pobytu statego”

. Wiza (w przypadku, gdy wjazd cudzoziemca nastapit na podstawie wizy),

. W przypadku, gdy wjazd cudzoziemca nastapit na podstawie umowy
przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy —
dokument podrézy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,
karte pobytu albo zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie
na osiedlenie sie lub zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego
Wspdlnot Europejskich badz decyzje o udzieleniu zgody na pobyt tolerowany
lub o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej (w przypadku
wizy, zezwolenia lub decyzji nalezy przedstawi¢ rowniez dokument
potwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo)

« paszport osoby meldujacej sie
. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tj. umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu

Optaty:

Nie podlega optacie

Termin zatatwienia:

Bezzwtocznie




Sposob zatatwienia sprawy;

- wydanie potwierdzenia zameldowania

- [/ wazne przez okres 2 miesiecy od dnia wystawienia - przy zameldowaniu na
pobyt staty, wazne do czasu uptywu okresu zameldowania — przy
zameldowaniu na czas okreslony/

- wprowadzenie danych o statym zameldowaniu do kartoteki osobowej
mieszkanca / w przypadku zgtoszenia zameldowania na pobyt staly/ na pobyt
czasowy do 3 miesiecy :

- wpis do ksigzki zameldowan os6b zameldowanych na pobyt czasowy do
trzech miesiecy/ w przypadku zgtoszenia zameldowania na pobyt czasowy do
3 miesiecy/

- adnotacja w zbiorze danych oséb zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy
ponad trzy miesiace/ w przypadku zgtoszenia zameldowania na pobyt czasowy|
ponad 3 miesigce/

Miejsce ztozenia dokumentéw

Urzad Gminy Bojszowy

Referat Organizacyjny — Ewidencja Ludnosci, Sprawy Obywatelskie
ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

tel. 32 21-89-366 wew. 121
parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek 7:30 — 17:00
Witorek-Czwartek: 7:30 — 15:30
Piatek: 7:30 — 14:00

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

UWAGA!

W przypadku gdy dane w zgtoszeniu budzg watpliwosci np. w przypadku odmoéw
potwierdzenia faktu pobytu przez dysponentéw lokali, ich nieobecnosci w kraju, w
przypadkach nieuregulowanego stanu prawnego lokalu, wszczyna sie¢ postepowanie i
wydaje decyzje administracyjng o zameldowaniu osoby, jezeli faktycznie w lokalu
zamieszkuje.

Na decyzje o zameldowaniu stronie przystuguje odwotanie do Wojewody Slaskiego za
posrednictwem organu, ktéry decyzje wydat w terminie 14 dni od jej doreczenia stronie

Dodatkowe informacje:

Cudzoziemiec melduje sie na pobyt czasowy na czas nie diluzszy niz okreslony
wizie , umowie o ruchu bezwizowym lub zezwoleniu na zamieszkanie na czas
oznaczony.

W zastepstwie osoby obowigzanej do zameldowania sie czynnosci zgtoszenia danych
moze dokonac¢ cztonek rodziny, opiekun ustawowy lub faktyczny albo inna osoba.

Za osobe nieposiadajgca peinej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek|
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig|
faktyczna opieke.




