KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY BOJSZOWY

Referat Organizacyjny (Ewidencja Ludno  $ci)

Symbol komérki odpowiedzialnej N d
umer procedury

OR .

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366 wew. 121, fax. 32/ 21-89-071

Nazwa procedury: .
P Y Wymeldowanie z pobytu statego

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych - jednolity tekst (Dz.U.Nr 139, poz.993 z 2006 roku z pézn. zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24
grudnia 2002 roku w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych do
zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i
ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych (Dz.U.Nr 236, poz.1999

Podstawa prawna: z 2002 roku z p6zn. zm.)

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 31 sierpnia 1992 roku w sprawie
zasad, zakresu i trybu spetniania wojskowego obowigzku meldunkowego oraz
uzyskiwania zezwolenia na wyjazd i pobyt za granice, a takze organow
whasciwych w tych sprawach (Dz.U.Nr 68 poz. 344 z 1992 roku)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225,
p0z.1635)

- Ustawa z dnia 16 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.Nr 98, poz.1071 z pézn. zm.)

- Wypelniony druk "Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego”

-  Dowdd osobisty osoby dokonujacej wymeldowania

- Ksigzeczka wojskowa lub potwierdzenie pierwszej rejestraciji

- [ dotyczy : mezczyzn poczawszy od 1 stycznia roku, w ktérym konczg 19 lat,
do dnia 31 grudnia roku, w ktérym koncza 50 lat, a posiadajacych stopnie
wojskowe chorgzych lub oficeréw — 60 lat,

-  kobiet przeniesionych do rezerwy, poczgwszy od nastepnego dnia po dniu
przeniesienia do rezerwy do dnia 31 grudnia roku, w ktérym koncza 40 lat, a

Wymagane dokumenty: posiadajace stopien chorgzych lub oficeréw — 50 lat./

- Odpis skrécony aktu urodzenia - w przypadku wymeldowania osoby
niepetnoletniej

UWAGA!

. osoba, ktéra opuszcza miejsce pobytu statego winna dokonaé
wymeldowania najp6zniej w dniu opuszczenia lokalu.

. W przypadku, gdy obowigzku wymeldowania nie dopetnia osoba
zobowigzana do wykonania tej czynnosci nastepuje wszczecie
postepowania administracyjnego z urzedu lub na wniosek o wymeldowanie.

Nie podlega optacie

Opaty: UWAGA!

- w przypadku ztozenia wniosku o wymeldowanie w drodze decyzji
administracyjnej pobiera sie optate skarbowa:

-  za wydanie decyzji — 10,00 zt. optate nalezy uisci¢ w kasie urzedu na parterze




Termin zatatwienia:

- bezzwtoczne

- w przypadku wszczecia postepowania 0 wymeldowanie na wniosek lub z
urzedu do 30 dni w szczegolnych przypadkach (z uzasadnieniem) 60 dni.

- postepowanie ulega przedtuzeniu , jezeli miejsce pobytu strony jest
nieznane — organ gminy w takiej sytuacji ma obowigzek wystgpi¢ do sadu o
ustanowienie dla takiej osoby kuratora. Dalsze postepowanie toczy sie z
udziatem kuratora.

- z dniem uprawomocnienia sie decyzji orzekajgcej o wymeldowaniu, osoba,
ktorej postepowanie dotyczyto ma obowigzek wymiany dowodu osobistego
w terminie 14 dni.

UWAGA!

Do terminu w/w nie wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla
dokonania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz
okres6w opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od
organu.

O kazdym przypadku nie zatatwienia sprawy w terminie zawiadamia sie strone
postepowania, podajac przyczyny zwioki i wskazujac nowy termin zatatwienia
sprawy

Spos6b zatatwienia sprawy;

1. Rejestracja wymeldowania

2. Wydanie ,, Zaswiadczenia o wymeldowaniu z pobytu statego”,

3. Wydanie decyzji administracyjnej o wymeldowaniu / gdy postepowanie wszczeto na
wniosek o wymeldowanie lub z urzedu/

Miejsce ztozenia dokumentow

Urzad Gminy Bojszowy

Referat Organizacyjny — Ewidencja Ludnosci, Sprawy Obywatelskie
ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

tel. 32 21-89-366 wew. 121
parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek 7:30 — 17:00
Wtorek-Czwartek: 7:30 — 15:30
Piatek: 7:30 — 14:00

Tryb odwotawczy

Od decyzji w sprawie wymeldowania wydanej na wniosek lub z urzedu stuzy
odwotanie do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Waéjta Gminy Bojszowy w
terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Dodatkowe informacje:

- Osoba dokonujgca zmiany miejsca zamieszkania w obrebie Gminy Bojszowy
nie dokonuje odrebnego wymeldowania.

-  Zaosobe niepetnoletnig dokonujaca wymeldowania druk podpisuje
przedstawiciel ustawowy.

- Wymeldowanie z pobytu statego osoby zmartej dokonuje sie z urzedu na
podstawie odpisu skréconego aktu zgonu , przestanego przez urzad stanu
cywilnego , bez koniecznosci wypetniania formularza "Zgtoszenie
wymeldowania z miejsca pobytu statego”

- Wymeldowania dokonuje sig osobiscie




