ZARZADZENIE nr 0050/35/2016
Woéjta Gminy Bojszowy
z dnia 06.06.2016r.

w sprawie: instrukcji postepowania w przypadkach podejrzenia prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

Na podstawie art.15a ust.2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2016, poz. 299), art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446)

Wojt Gminy Bojszowy
zarzadza:

§1

1. Zobowigzuje sie pracownikéw urzedu, oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
Bojszowy do zapoznania sie z trescig ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2016, poz. 299), jej stosowania, a w szczegolnosci
do:

1) Dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art.2 ust.2 ustawy, a w
szczegolnosci wptat i wnioskdéw o zwrot wptaconych kwot, przeniesien wtasnoéci lub posiadania
wartosci majgtkowych, w tym oddania pod zastaw, zamian wierzytelnosci na akcje lub udziaty
— zaréwno gdy czynnosci te dokonywane sg we wiasnym, jak i cudzym imieniu, na wtasny, jak
i cudzy rachunek, w ktérym wystepujg oznaki wskazujgce na mozliwosé wprowadzenia do
obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
2rodet,

2) Sporzadzania kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie,
ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art.165a lub art.299
kodeksu karnego,

3) Zwracanie szczegolnej uwagi na:

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

b) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w
Gminie Bojszowy, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejgcych standarddw,

c) na nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikdw postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego, polegajgce miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkow wykonania zamowienia w sposéb razgco odbiegajgcy od oferowanych przez
innych oferentéw,

d) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwka,

e) dokonywanie wptaty naleznosci w ratach w tym samym dniu (kilkakrotnie),

f) przypadki dokonywania nadpfat lub wptat nienaleznych jednostce i ewentualnego ich
wycofywania.

2. Zobowigzuje sie pracownikdow do przekazywania do Wojta Gminy Bojszowy informacji w formie
notatki stuzbowej dotyczgcej opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iz zachodzg
przestanki wskazane w art.15a ust.1 pkt.1 ustawy oraz, Zze istnieje uzasadniona potrzeba
powiadomienia o tym Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, zatgczajgc do powyzszej
notatki projekt powiadomienia wraz z dokumentacja.

§2

1. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg sg ewidencjonowane w prowadzonym rejestrze, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Dostep do rejestru i dokumentacji posiadaja:
a) Wojt Gminy Bojszowy,
b) Skarbnik Gminy Bojszowy.
3. Wzoér powiadomienia Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,



§3
1. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw urzedu gminy do zapoznania sie z trescig Zarzadzenia i
przestrzegania jego postanowien poprzez ztozenie oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3 do
zarzgdzenia. Oswiadczenie dotagcza sie do akt osobowych pracownika.
2. Zobowigzuje sie pracownika prowadzgcego sprawy kadrowe do egzekwowania sktadania
oswiadczen przez pracownikédw Urzedu Gminy Bojszowy oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy Bojszowy wg zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

Rejestr powiadomien Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowej

Lp Data, Uczestnicy | Opis tresci Data Decyzja | Data wystania
miejsce, transakcji | dokumentéw | przekazania | Wéjta | powiadomienia
rodzaj wojtowi
transakcji
1 2 3 4 5 6 7




Zatacznik nr 2

Wzér powiadomienia Giléwnego Inspektora Informacji Finansowej

Bojszowy, dnia ...................

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

Powiadomienie o podejrzeniu popetnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

Na podstawie art.15a ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu powiadamiam, iz w trakcie czynnosci przeprowadzonej w
zwigzku z:

zachodzi podejrzenie prania pieniedzy/finansowanie terroryzmu*

Opis ustalen (powinien zawiera¢ dane, o ktérych mowa w art.12 ust.1 pkt.1-4 oraz art.15a ust.4 ustawy,
a w zakresie danych dotyczgcych uczestnikow transakcji — w miare mozliwosci nalezy poda¢ informacje,
o ktérych mowa w art.9 ust.2 ustawy)

podpis osoby upowaznionej
Zatagczniki:

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

Stanowisko
Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjgtem(tam) do wiadomos$ci i przestrzegania zasady
okreslone w ,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmowi” oraz zobowigzuje sie postepowaé zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Bojszowy, dnia ..o

/podpis/
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