KW 0914/2/2009

PROTOKOL. 11/2009

Kontroli wewnetrznej przeprowadzonej w dniach 06.05.2009r. do 14.05.2009r. 7 przerwg w
dniach 11-12.05.2009r. w jednostce budzetowej — Gminnym Przedszkolu w Bojszowach,
majacej swojg siedzibe w Bojszowach, przy ul. Gaikowej 64. Czynnosci kontrolne
przeprowadzone zostaty przez inspektora ds. kontroli wewngtrznej Urzedu Gminy Bojszowy
mgr Agnieszke Radwanska na podstawie upowaznienia nr 6/2008. wydanego przez Wojta
Gminy Bojszowy.

Zakres kontroli:
Gospodarka finansowa i sprawozdawczodé za 2008r. ( W tym przestrzeganie realizacji
procedur kontroli finansowej w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i

dokonywanych wydatkéw obejmujace co najmniej 5% wydatkéw za 2008r. )

Dane identyfikujgce jednostke:

Podstawa dziatainosci kontrolowanej Jednostki jest Statut Gminnego Przedszkola z dnia
01.03.2006r. przyjety Uchwala Nr 4/05/06 Rady Pedagogicznej Gminnego Przedszkola w
Bojszowach.

Organem prowadzacym jest Gmina Boj szowy. Nadzér pedagogiczny sprawuje Slaski Kurator
Oswiaty w Katowicach.

o Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest mgr Krystyna Wojtun.

Ksiggowos¢ prowadzi mgr Marlena Znowiec - Konwerska zatrudniona w wymiarze 0,5 etatu.
Ksiggowos¢ prowadzona jest w siedzibie Jednostki w systemie komputerowym przy uzyciu

programu ksiegowego Qwant,

W okresie objetym kontrolg w jednostee obowiazywaly nastepujace przepisy wewnetrzne
dotyczace gospodarki finansowe;:

1. Zarzadzenie Nr 18/03/06/07 Dyrektora Gminnego Przedszkola w Bojszowach z dnia
08.03.2007r. dot. prowadzenia ksiag rachunkowych w Gminnym Przedszkolu w Bojszowach
2. Zarzadzenie Nr 19/03/06/07 z dnia 08.03.2007r. Dyrektora Gminnego Przedszkola w

Bojszowach w sprawie obiegu i kontroli dokymentéw

g



3. Zarzadzenie Nr 23/06/07 z dnia 08.03.2007r. Dyrektora Gminnego Przedszkola w
Bojszowach w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji

4. Zarzadzenie Nr 22/06/07 z dnia 08.03.2007r. Dyrektora Gminnego Przedszkola w
Bojszowach w sprawie procedur postepowania w Gminnym Przedszkolu w Bojszowach dot.
nadzoru w zakresie gospodarowania érodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci i celowosci.

5. Zarzadzenie Nr 21/06/07 z dnia 08.03.2007r. Dyrektora Gminnego Przedszkola w
Bojszowach w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej

6. Zarzadzenie Nr 19/03/06/07 z dnia 08.03.2007r. Dyrektora Gminnego Przedszkola w
Bojszowach w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw.

7. Procedura udzielania zaméwien publicznych w Gminnym Przedszkolu w Bojszowach

W procedurze tej ( pkt 5 ) okreslono prég kwotowy 6.000 euro — po przekroczeniu ktérego
nalezy stosowac dla zaméwien odpowiedni tryb przewidziany w Ustawie Prawo Zamowier
Publicznych. W $wietle obowiqzujacych przepisdw, ustawy nie stosvje sie dla zaméwien
kitérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000 euro fart. 4 pkt 8 }
W punkcie 6 w/w procedury okreslono warunek, ze pojedyncze zakupy towardéw, ustug o
wartosci powyzej 1.000,00 zt nalezy zakupic¢ po uprzednim rozeznaniu aktualnej oferty
rynkowej potwierdzonej pisemnie ofertami co najmniej 3 oferentow lub notatkq stuzbowq dot.

wyboru najkorzystniejszej oferty — ten zapis nie zosial w Jednostce przestrzegany.

Kontrole zrealizowano w oparciu o:

1. Ustawg o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. ( Dz. U. z 2005r. Nr 249
poz, 2104 ze zmianami )

2. Ustawe o rachunkowosci 2 dnia 29 wrzesnia 1994r. ( Dz. U. z 2002r. Nr 76 poz. 694
Ze zmianami )

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegbtowej
klasyfikacjii dochodéw, wydatkéw przychodéw i rozchodéw oraz  sSrodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych ( Dz. U. z 2006r. Nr 107 poz. 726 ze
zmianami)

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2006r. Nr 115 poz. 781 )

5. Ustawg o odpowiedzialnosei za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17
grudnia 2004r. ( Dz. U. 2 2005. Nr 14 poz. 114 ze zmianami ).
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Dokumentacja poddana kontroli:

- Plany finansowe wydatkow na 2008r.

- Sprawozdania RB 28S — miesigczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki

budzetowej za 2008 r.

- Zestawienia obrotow i sald za 2008r.

- Dokumenty rédfowe potwierdzajace dokonanie wydatkéw w kontrolowanym okresie.

Wydatki w 2008r. ksztattowaly si¢ nastgpujaco:

Klasyfikacja budzetowa
Wydatki wykonane (wzi)
Dziat Rozdzial
801 80104 775.528,42
_ 801 80146 1.585,00
- Razem: 777.113,42
Kontroli poddano wybrane grupy wydatkéw na nast¢pujacych paragrafach:
Dzial | Rozdzial | Paragraf Nazwa paragrafu Stan na
31.12.2008r.
801 80104 6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 12.116,84
801 80104 4370 Optaty z tyt. zakupu ushig 2.627,87
telekomunikacyjnych telefonii stacjoname;j
801 80104 4170 Wynagrodzenia bezosobowe 5.856,80
801 80104 4260 Zakup energii 13.350,00
801 80104 4300 Zakup ustug pozostatych 7.975,82
& | Razem wydatki: 41.927,33 7t — co stanowi 5.4 % poniesionych wydatkéw w 2008r.

Sprawdzono wyciagi bankowe rachunku podstawowego, dowody ksiggowe ( rachunki,

faktury, rachunki do uméw o dzielo, wnioski o zaliczke, rozliczenia pobranych zaliczek ).

W trakcie kontroli stwierdzono:

1. W dniu 25.09.2008r. zawarto umowe o dzieto na naprawg ubikacji na pietrze i parterze w

Gminnym Przedszkolu w Bojszowach. Kwota brutto rachunku: 85,00 zt. Obliczono podatek w
wysokosci 13,00 zi
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Podatku nie zadekretowano, nie dokonano zapiséw ksiegowych na wlasciwych kontach — nie
zarachowano w koszty, przekazano go jednakze dwukromnie do Urzedu Skarbowego — w dniu
20.10.2008r. ( WB 100 j oraz w dniu 20.11.2008r. ( WB 108 ).

Zaplaty za wykonane dzieto dokonano gotowkq ze Srodkow rachunku dochoddw wiasnych. W
dniu 08.10.2008r. dokonano zwrotu z budzetu na rachunek dochodéw wlasnych kwoty 72,000

zi

2. Na druku delegacji ( brak numeru ) z dnia 26.09.2008r. brak podpisu osoby zlecajqcej
wyjazd oraz brak daty i podpisu osoby przeditadajgcej rachunek kosztéw podrozy stuzbowej.

Na druku delegacji z dnia 29.10.2008r. ( brak numeru ) brak podpisu osoby sprawdzajqcej
rachunek pod wzgledem formaino-rachunkowym i merytorycznym. Rachunek zostal
wyplacony pracownikowi w dniu 31.10.2008r. ( WB 102 J. pomimo braku zatwierdzenia

dokumentu do wyplaty przez upowaznione osoby.

3. Brak dekretacyi dla operacji zaksiegowania podatku w kwocie 101,00 =zt — wyciqg bankowy
nr 98 z dnia 16.10.2008r - co jest whrew art. 21 ust. I pkt. 6 ustawy o rachunkowosci, zgodnie
z kiorym dowdd ksiegowy powinien zawieraé m.in. stwierdzenie sprawdzenia i
zakwalifikowania do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiqea oraz sposobu
ufecia dowodu w ksiegach rachunkowych ( dekretacja ), podpis osoby odpowiedziainej za te

wskazania.

4. W dniu 16.10.2008r. — wycigg bankowy nr 98 — pracownik kontrolowanej jednositki
( nauczyciel )} pobral na podstawie czeku na okazicielg kwote 431,84 zI. Z wyjasnien
ksiegowej ustalono, ze kwota ta stanowi wyréwnanie wynagrodzenia.

W przedstawionej dokumentacji brak uzasadnienia, z czego w/w kwota wynika. Dolgczono

rowniez dowod kasowy KP z datq 13.06.2008r., wniosek o zaliczke wystawiony przez

referenta ds. plac. W dniu 17.10.2008r. zaliczkobiorca przedstawil dokument — rozliczenie
zaliczki na kwotg 431,84 zt. Nie sporzqdzono dla tych dokumentow raportu kasowego.

Skoro przyjeto, ze pracownikowi wyplacona zostanie nalezna kwota na podstawie czeku na
okaziciela 1o niewlasciwym bylo zastosowanie dokumentéw dla obrotu gotéwkowego:

wniosku o zaliczke, roziiczenia zaliczki, dokumentu KP.

Na tym czynnosci kontrolne zakofczono.
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Informacje koricowe:

Stosownie do par. 7 pkt. 1-j kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo
odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Stosownie do par. 7 pkt. 5 kierownikowi i gtownemu ksiegowemu jednostki kontrolowane;j
przystuguje wniesienie zastrzezen do ustalen protokohi kontroli do kierownika jednostki
kontrolujacej w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu kontroli.

Niniejszy protokol zawiera 5 ( pig¢ ) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez
inspektora ds. kontroli wewngtrzne;.

Protokét  sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z  ktorych jeden

pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Bojszowy, dnia 21.05.2000r.

Gminne Przedszkols
w Bojszowach

43200 Rojszowy Ul Gakows
el 32 1 218-92-55

NIP B4B-17-30-752 REG27157 " ok
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