KW 0914/4/2008

PROTOKOL V/2008

Kontroli wewngtrznej przeprowadzonej w dniach 04.11.2008r, — 07.11.2008r. w jednostce
budzetowej — Gminnym Gimnazjum z Oddziatami Integracyjnymi im. Roku Jubileuszowego
w Bojszowach, majacej swoja siedzibe w Bojszowach przy ul. Swigtego Jana 33a.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly przez inspektora ds. kontrolj wewnetrznej
Urzgdu Gminy Bojszowy mgr Agnieszke Radwanskq na podstawie upowaznienia nr 2/2008

wydanego przez Wéjta Gminy Bojszowy.

Zakres kontroli:
Gospodarka finansowa i sprawozdawczos$é za 2008r. — w tym przesirzeganie realizacji
procedur kontroli finansowej w zakresie celowosci i zaciagania zobowigzan finansowych i

dokonywanych wydatkéw obejmujace co najmniej 5% wydatkéw za 2008r.

Dane identyfikujgce jednostke:

Gminne Gimnazjum jako jednostka budzetowa utworzone zostato Uchwata Rady Gminy
Nr V/29/99 z dnia 24.02.1999r. w sprawie utworzenia z dniem 01.09.1999. Gminnego
Gimnazjum w Bojszowach. Podstawa dziatalnosei Jednostki jest statut uchwalony przez Rade
Pedagogiczng w dniu 31 sierpnia 2000r.

Organem prowadzacym Gimnazjum jest Gmina Bojszowy, organem sprawujacym nadzér
pedagogiczny jest Slaski Kurator Ogwi aty.

Gimnazjum realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie oswiaty.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest mgr Irena Kaczmarek — Zajac, powolana na to
stanowisko Zarzadzeniem Wojta Gminy Bojszowy Nr 0151/72/2004 z dnia 19.07.2004r.
Funkejg gtownego ksiggowego sprawuje p. Maria Bojdol, zatrudniona na podstawie umowy o
pracg na czas nieokreslony od dnia 01.09.2005r. w wymiarze % etatu.

Ksi¢gowosé prowadzona jest w siedzibie jednostki, w systemie komputerowym przy uzyciu

programu ksiggowego Qwant.



W okresie objetym kontrolg w jednostce obowiazywaly nastepujace przepisy wewnetrzie
dotyczace gospodarki finansowej:
1. Instrukcja kontroli finansowej, zasad rachunkowosci oraz obtegu dowodéw

finansowo-ksiegowych, zawierajaca;

- zalacznik nr 1 - Wykaz przepisow prawnych,

- zatgeznik nr 2 — Obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych

- zatacznik nr 3 — Regulamin spisu inwentaryzacyjnego

- zatacznik nr 4 - Zakladowy plan kont

- zalgeznik nr 5 — Opis kont

- zalacznik nr 6 - Instrukcja kasowa
- wprowadzona Zarzadzeniem Nr 17/2006/2007 Dyrektora GG w Bojszowach z dnia 30
marca 2007r.

Stwierdza sie, Ze w/w instrukcia zostala — zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi do protokolu

kontroli /2008 — uzupehiona o okreslenie wersii oprogramowania i date rozpoczecia jepo
cksploatacji ( zarzadzenie 19/2007/2008 7 dnia 25.06.2008r. oraz zarzadzenie 1 1/2007/2008 z
dnia 03.06.2008r. ).

2. Instrukcja obiegu dokument6w
3. Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Gminnym

Gimnazjum Bojszowy z dnia 18.06.2008r. — zmicniony | dostosowany do obecnych

przepisow Prawa zamowien publicznych — zpodnie z zaleceniami pokontrolnymi do

protokotu kontroli 1/2008.

4. Regulamin Zakiadowegoe Funduszu Swiadczen Socjainych -  wprowadzony

Zarzadzeniem Nr 15/2006/2007 Dyrektora GG Bojszowy z dnia 28 marca 2007r,

Kontrole zrealizowano w oparciu o:

1. Ustawg o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. ( Dz. U. z 2005r. Nr 249
poz. 2104 ze zmianami )

2. Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. ( Dz. U. z 2002r. Nr 76 poz. 694
ze zmianami )

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwea 2006r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow przychodow i rozchoddw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2006r. Nr 107 poz. 726 ze

Zmignarmi)



4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 Czerwea 2006r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2006r. Nr 115 poz. 781 )
5. Ustawe o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17

grudnia 2004r, ( Dz. U. z 2005. Nr 14 poz. 114 ze zmianami ).

Dokumentacja poddana kontroli:

- Plany finansowe wydatkéw na 2008r.

- Sprawozdania RB 285 — miesigczne sprawozdania z wykonania planu wydatkow jednostki
budzetowej za okres styczen — wrzesien 2008r.

- Karty kontowe wydatkéw ( konto 130 ) za 2008r.

- Zestawienie obrotow 1 sald za okres styczen — wrzesiefi 2008r.

- Dokumenty Zrodlowe potwierdzajace dokonanie wydatkow w kontrolowanym okresie.

Plan finansowy Gminnego Gimnazjum na 2008r. ( wg sprawozdania RB 28S ) przedstawia
si¢ nastgpujgco:

rozdzial 80110 ( gimnazja ) — 2.022.904 z1

rozdziat 80113 ( dowozenie uczniéw do szkél ) - 63.027 zt

rozdziat 80146 ( doksztaleanie i doskonalenie nauczycicli } - 6.268 i

rozdzial 80195 ( pozostala dziatalnos¢ ) — 5.248 7t

Wydatki wykonane wynosza odpowiednio:
rozdziat 80110 - 1.524.661,05 zt

rozdziat 80113 — 43.896,72 zi

rozdziat 80146 — 2.021,00 zt

rozdziat 80195 — 4.992,00 zt

W ramach kontroli 5% sprawdzono wydatki z rozdziahu 80110 w nastepujgcych paragrafach:
- 4210 ( zakup materialéw i wyposazenia )

- 4410 ( podréze stuzbowe krajowe )

- 4700 ( szkolenia pracownikdw nie bedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej ).

Wartos¢ w/w wydatkéw poddanych kontroli wynosi na dzien 30.09.2008r 140.347.44 zt — co

stanowi 8,91% wydatkéw wykonanych.



Sprawdzono wyciagi bankowe rachunku podstawowego od miesiaca stycznia do wrzesnia
2008r., oraz dowody ksiggowe na podstawie ktorych dokonano wydatkow ( rachunki, faktury,
noty obcigzeniowe, raporty kasowe, wnioski o zaliczke, rozliczenia pobranych zaliczek,
rozliczenie kosztow podrozy stuzbowych ).

Kontroli poddano rowniez dokumentacje przetargowa na zakup oleju opatowego lekkiego —

przetarg ogloszono w miesigcu grudniu 2007r,

W frakcie kontroli stwierdzono:
1. We wniosku o zaliczke z dnia 05.02.2008r. na kwote 1.000.00 zi brak daty wyplaty i
podpisu kasjera ( Raport kasowy — RK Nr HI/RP/2008 za okres 01-29.02.2008r. )

2. We wniosku o zaliczke z dnia 03.03.2008r. nu kwotg 500,00 zi pracownik pobierajacy
zaliczke okreslil date rozliczenia zaliczki na dzien 13, 03.2008r. Rozliczenia dokonal w dniy
19.03.2008r. Na zatqczonym rozliczeniu zaliczki brak podpisu zaliczkobiorey oraz kierownika

Jjednostki.

3. Brak udokumentowania faktu zamieszczenia ogloszenia o przetargu nieograniczonym na
zakup oleju opatowego lekkiego na tablicy ogloszen oraz nu stronie internetowej jednosiki.
Powyzisze uniemozliwilo sprawdzenie czy zostal spelniony wymaog art. 40 ust, ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowier publicznyeh ( Dz. U, z 2007r. Nr 223 poz. 1655 ze
zmiahami ), kiory stanowi, ze Zamawiajqcy wszczyna postiepowanic  zamieszezajqc
ogloszenie w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowey ",
Analogiczna  sytuacja  odnosi  sie  do Jakiu  zamieszczenia  ogloszenia o wyborze
najkorzystniejszef oferty, kiére zgodnie z art. 92 ust. 2 wiw ustawy winno zostac¢ zamieszczone
przez zamawiajqcego w miejscu publicznie dostepnym w Jego siedzibie oraz na stromie

internetowey.

Poza wyzej wymicnionymi nieprawidlowosciami strona kontrolujaea nie wnosi zastrzezen co
do kontrolowanej dokumentacji. Wydatki w kontrolowanym okresie ponoszone byty na cele i
w wysokosciach ustalonych w planach finansowych.

Dowody ksiggowe zostaty sprawdzone i opisane merytorycznie oraz pod wzgledem formalno-
rachunkowym. Nie stwierdzono niezgodnosci lub naduzyé. Dane wykazane w

sprawozdaniach sa zgodne z ewidencja ksiegowa.



-

Informacje kovicowe:

Stosownie do par, 7 pkt. 1-j kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo
odmowy podpisania protokoty i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego oirzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Stosownie do par 7 pkt 5 kierownikowi i giownemu ksiegowemu jednostki kontrolowane;j
przystuguje wniesienie zastrzezen do ustaler protokolu kontroli do kierownika jednostki

kontrolujacej w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu kontrolj.

Niniejszy protokot zawiera 5 ( pig¢ ) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez

inspektora ds. kontroli wewnetrzne;j,

Protokét sporzadzono w  dwaéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktdrych jeden

pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Bojszowy, dnia 20.11.2008r.
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