KARTA INFORMACYJNA

Symbol komérki odpowiedzialnej

OR

URZAD GMINY BOJSZOWY

Referat Organizacyjny (Ewidencja Ludnosci)

tel. 32/ 21-89-366 wew. 121, fax. 32/ 21-89-071

Numer procedury

2

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,

Nazwa procedury:

ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT STALY LUB CZASOWY

Podstawa prawna:

Art. 24, art. 25 ust. 1-3, art. 26, art. 27 ust. 2, art. 28, art. 30-39 oraz art. 41-43
ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2010 r., poz.
1427 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U.
z 2011 r., poz. 1306).

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t.j. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1628).

Wymagane dokumenty:

Formularz zgtoszenie pobytu statego lub formularz zgtoszenie pobytu
czasowego
Paszport lub inny dokument potwierdzajgcy jego tozsamos¢ i obywatelstwo.

Zameldowanie na pobyt staty (odpowiednio):

karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty,
zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na
pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony uzupetniajgcej, albo nadaniem
statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,

dokument "zgoda na pobyt tolerowany”,

zezwolenie na pobyt staty,

zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskie;j,

decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,

decyzja o udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajgcej,
zgody na pobyt tolerowany albo zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych,
w przypadku obywateli UE - dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu
albo zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE lub o$wiadczenie
0 zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

w przypadku cudzoziemca bedgcego cztonkiem rodzin obywatela UE- wazna
karta statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE albo wazna karta pobytu
cztonka rodziny obywatela UE.

Zameldowanie na pobyt czasowy (odpowiednio):

wiza

w przypadku, gdy wjazd cudzoziemca nastgpit na podstawie umowy
przewidujgcej zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo
cudzoziemiec przebywa na terenie RP legalnie w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem w sprawie zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt
rezydenta diugoterminowego Unii Europejskiej lub zezwolenia na pobyt
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czasowy - dokument podrézy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci
cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,zgoda na pobyt tolerowany”, albo
zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt
rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja o nadaniu statusu
uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt ze
wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

e w przypadku obywateli UE — wazny dokument potwierdzajgcy prawo statego
pobytu, zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE lub, w
przypadku braku zaswiadczenia, o$wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na
terenie RP,

e w przypadku cudzoziemca bedgcego cztonkiem rodziny obywatela UE - wazny
dokument podrézy oraz wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela
UE lub wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela UE.

5.  Oryginat dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu - do wgladu.
Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢ w
szczegoélnosci umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna lub orzeczenie sgdu.

Opfaty:

1. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zameldowanie na pobyt staty nie
podlega opfacie.

2. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zameldowanie na pobyt czasowy —
17 zh.

3. Jezeli zaistnieje koniecznos¢ przeprowadzenia postepowania

administracyjnego zakonczonego wydaniem decyzji . Zgtaszajgcy zostanie

wezwany do uiszczenia optaty w wysokosci 10 PLN od decyzji.

Optata skarbowa za ztozenie dokumentu w ktérym udziela sie petnomocnictwa

lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN.

Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, wstepnemu,

zstepnemu lub rodzenstwu albo mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty

skarbowe;j.

7. Termin wniesienia optaty — najpdzniej w dniu sktadania petnomocnictwa.

8.  Nr konta bankowego: BS Tychy 80 8435 0004 0000 0000 4444 0002 lub w
kasie urzedu.

o u s

Termin zatatwienia:

Niezwtocznie

Spos6b zatatwienia sprawy;

Forma zatatwienia

1. Przyjecie zgtoszenia pobytu statego i wydanie zaswiadczenia
potwierdzajgcego zameldowanie na pobyt staty,

2.  Przyjecie zgtoszenia pobytu czasowego w organie gminy wiasciwym ze
wzgledu na potozenie nieruchomosci i na zgdanie osoby — wydanie
zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na pobyt czasowy po
dokonaniu naleznej optaty skarbowe;j.

3.  Wydanie zaswiadczenia od reki.

4. Jezeli dane zawarte w zgtoszeniu budzg watpliwosci o zameldowaniu
rozstrzyga przeprowadzone postgpowanie administracyjne zakoriczone
wydaniem decyzji administracyjnej, Decyzja wydana jest w ciggu 1 miesigca
od ztozenia zgtoszenia, a w sytuacjach szczegdlnie skomplikowanych termin
ten moze zosta¢ wydtuzony do 2 miesiecy.

Miejsce ztozenia dokumentéow

Urzad Gminy Bojszowy
Referat Organizacyjny, Sprawy Obywatelskich i Spotecznych
ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: ewidlud@bojszowy.pl
tel.21-89-366 wew. 121
Parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek 9.00-17.00
Witorek-Czwartek: 7.30-15.30
Piatek: 7.30 — 14.00

Data aktualizacji: czerwiec 2015r.



mailto:ewidlud@bojszowy.pl

Tryb odwotawczy

Od decyzji wydanej w pierwszej instancii stronie stuzy odwotanie do Wojewody
Slaskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji, za posrednictwem organu,
ktory wydat decyzje.

Dodatkowe informacje:

Obywatele panstw cztonkowskich UE oraz cztonkowie rodziny obywateli UE sg
obowigzani dokona¢ zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego
najpozniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Pozostali (niewymienieni w pkt 1) cudzoziemcy sg obowigzani dokonac¢
zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej czwartego
dnia liczgc od dnia przybycia do tego miejsca, chyba ze ich pobyt na terytorium
RP nie przekracza 14 dni.

Za osobe nieposiadajacg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuije jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna
osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.
Obowigzku meldunkowego mozna dopetnié¢ przez petnomocnika,
legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, po
okazaniu przez niego jego dowodu osobistego, a w uzasadnionych
przypadkach - innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci.
Formularz do zameldowania nalezy wypetni¢ komputerowo (maszynowo) lub
pismem odrecznym, drukowanymi literami. Formularz moze by¢ sporzgdzony
przez pracownika organu gminy w postaci wydruku z systemu
teleinformatycznego, w obecnosci osoby dokonujgcej zgtoszenia na podstawie
danych zawartych w rejestrze PESEL oraz podanych przez te osobe.
Potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje na formularzu
meldunkowym w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia
wiasciciel lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu.
Zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, karte pobytu oraz
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE wydaje Wojewoda
Matopolski. Wnioski sktada sie w Matopolskim Urzedzie Wojewodzkim-
Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.
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