KARTA INFORMACYJNA

Symbol komérki odpowiedzialnej

uUSC

URZAD GMINY BOJSZOWY
Urzad Stanu Cywilnego

Numer procedury

USC-20

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366 wew. 111, fax. 32/ 21-89-071

Nazwa procedury:

WYDAWANIE ZASWIADCZEN Z REJESTRU STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna:

—  Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2014 r. poz. 1741 ze zm.)

—  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku
w sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego. (Dz. U. z 2015 r., poz. 194).

—  Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz.
267 ze zm.)

—  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U.
z 2014 r. poz. 1628 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1. Whniosek
2. Dokument tozsamosci strony: dowdd osobisty lub paszport

Opfaty:

1. Opfata skarbowa od wydania:
a) zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
b) rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby
c) 24,00z
d) zaswiadczenia o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego - 24,00 zt.

2. Opfata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa - 17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca
jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

3. Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej sg osoby, ktore przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu
ubostwa.

4.  Optate skarbowa mozna uisci¢ gotéwka w kasie Urzedu, znajdujacej sie na
parterze Urzedu Gminy ( pokdj nr 1) lub Przelewem na rachunek bankowy
Urzedu: BS Tychy 80 8435 0004 0000 0000 4444 0002

Termin zafatwienia:

1. Jezeli wniosek o wydanie zaswiadczenia ztozony zostat do kierownika USC,
ktoéry przechowuje ksiege stanu cywilnego (USC w Bojszowach) wydanie
zaswiadczenia nastepuje do 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli wniosek o wydanie za$wiadczenia ztozony zostat do kierownika USC,
ktéry nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie zaswiadczenia
nastepuje do 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

3. Do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajgcego).




Sposob zatatwienia
sprawy:

1. Zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby.

2. Zaswiadczenie o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego.

3. Postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia.

Miejsce zlozenia
dokumentow:

Urzad Gminy Bojszowy
Urzad Stanu Cywilnego

ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: usc@bojszowy.pl
tel.32/ 21-89-366 wew. 111
Parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek 7.30-17.00
Wtorek-Czwartek 7.30-15.30
Pigtek 7.30-14.00

Tryb odwofawczy:

W przypadku postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia stronie przystuguje
prawo wniesienia zazalenia do Wojewody Slgskiego za posrednictwem Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Bojszowach w terminie 7 dni od dnia otrzymania
postanowienia.

Dodatkowe informacje:

1. Zaswiadczenie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia.

2. W sprawie wydania zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych
w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby nie
wymaga si¢ przedstawiania albo sktadania odpiséw aktéw stanu cywilnego.
Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego nie przechowuje ksiegi stanu
cywilnego, w ktdrej sporzgdzono akt stanu cywilnego niezbedny do wydania
zaswiadczenia, wystepuje do wtasciwego kierownika urzedu stanu cywilnego
0 przekazanie odpisu aktu stanu cywilnego. Kierownik urzedu stanu
cywilnego, do ktérego wystgpiono o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,
niezwiocznie przekazuje sporzadzony odpis aktu stanu cywilnego
kierownikowi urzedu stanu cywilnego, ktory o taki odpis wystapit. Nastepnie
kierownik urzedu stanu cywilnego, do ktérego wystgpiono o wydanie
zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby sporzadza je i przekazuje
whioskodawcy.



mailto:usc@bojszowy.pl

