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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Urzedu Stanu Cywilnego w Bojszowach

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.

Y

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz. 173 z péz. zm.).

Informacje wstepne

Kontrole przeprowadzil(a) w dniu 14.12.2006 r. Joanng Szczeparczyk — kierownika Oddziatu w Pszezynie
Archiwum Paristwowego w Katowicach nr upowaznienia do kontroli 1I-407-15/06 w obecnosci przedstawiciela
jednostki kontrolowanej Leokadii Kucz — zastepey kierownika USC

Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1874 r. obecnie kieruje nig Leokadia Kucz — zastepca kierownika
USC organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wydziat Obywatelski i Migracji Slaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Katowicach

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Statut: Uchwata Nr SIV/84/2003 Rady Gminy
Bojszowy z 3.12.2003 r., regulamin organizacyjny: Zarzadzenie Nr 0151/95/2004 Wjta Gminy Bojszowy z
30.12.2004 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Bojszowy zmieniony
zarzadzeniem w zakresie zmian w schemacie organizacyjnym zarzadzeniem Nr 0151/138/2003 z 12.09.2005 r.

Zmiany organizacyjne w przesztosci: zasigg: Bojszowy, Bojszowy Nowe, Jedlina, Miedzyrzecze, Swierczyniec

. Jednostka kontrolowana jest od - W stanig «--=-------u-

Ostatnig kontrolg archiwum patistwowe przeprowadzito w dniu 20.05.2000 r.
Archiwum zakiadowe bylo takze kontroloware w dniach - przez -
W jednostce kontrolowane]j obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z archiwum
panstwowym:
a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem nr 0152/1/2002 z27.11.2002 1.
b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem nr 052/52/2004 r.
¢} instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem: w opracowaniu

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne Prawo o aktach stanu cywilnego z 29.09.1986 r. z pdzn. zm.



II. Ustalenia kontreli

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnodci Kklasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnodci przekazywania jej do archiwum zakladowego: sa
stosowane

2. Zbidr dokumentacji
W archiwum zakiadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wiasna:

- aktowa:
kategorii ,,A” w ilosei 6,50 mb, z lat 1874-1977, 1993-2005
kategorii ,,B” wiloei - mb,zlat -

w tym kategorii ,,BES0” lub ,,B-50” - mb, zlat -

nierozpoznana w ilosci - mb, zlat -

- techuniczna:
kategorii ,A” wilosci - mb, - jedn.inw.,, - jedn arch,zlat -
kategorii ,,B” wilodci - mb, - jedn.inw., - jedn.arch,zlat -
nierozpoznana wilo§ci - mb, - rysunkdw,zlat -

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optyczanych

kategorii ,,A” w ilosci jedn, inw,, z lat -

kategorii ,,B” w ilosci jedn. inw,, z lat -
nierozpoznana w ilosci - jedn.inw,zlat -

- kartograficzna

kategorii ,,A” w ilosci jedn.inw., - jedn.arch. (arkuszy), z lat -

kategorii ,,B” w ilosci jedn. inw., - jedn. arch. (arkuszy), z lat -

nierozpoznana w ilosci -  arkuszy, zlat -
- audiowizualna
nagranic
kategorii ,,A” wiloéci - jedn.inw., - czasunagran,zlat -
kategorii ,,B” wilo$ci - jedn.inw., - czasu nagraf, z lat -
nierozpoznana w ilosci - pudelek, z lat -
inne wilo§ci - sztuk,zlat -
Jotografie
kategorii ,A” wilogei - jedn.inw. - negatywéw, - pozytywow,z lat -
kategorii ,,B” wiloei - jedn.inw., - sztuk,zlat -
nicrozpoznana w ilosci - sztuk,zlat -
inne w ilogci - sztuk,zlat -
Silmy
kategorii ,A” wilodci - tytutdw (tematéw), -  sztuk, sztuk mat. wyjé., z lat -
kategorii ,B” wilodei -  tytuléw (tematdw), - sztuk,z lat - {

nierozpoznana w ilo§ci - sztuk,zlat -



10.
11.
12.

inna w ilosci - sztuk,z lat -
- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: pierwopisy i wtéropisy ksiag urodzen, malzeristw, zgonow,

akta zbiorcze

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilos¢ mb, jednostek
archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie ,,A” i kategorie ,,B”, a takze - jesli zachodzi

potrzeba - rodzaje dokumentacji, jak w punktach [[.2.a} -

¢) dokumentacja zdeponowana /obca/: (jak w punkcie IL.2.b) -

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem 6,50 mb, w tym**)
- kategoria ,,A” 6,50 mb
- kategoria ,,B” - mb
w tym:
- kategoria BE50 -mb

Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli,
okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): zbidr viegl niewielkiemu zwigkszeniu

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé podstawg prawng przejgcia)
obejmujg 0,50 mb, z lat 1874-1905

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci ukiad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych,
opis teczek, prawidlowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosc

materiatow archiwalnych); zbidr uporzadkowany

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w -  r. po zasiggnigciu opinii
archiwum panstwowego Tak przez - w sposéb prawidlowy , -
Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisdw zdawczo-odbiorezych Nie,

b) spisy zdawczo-odbiorcze Tak, w podziale na kategori¢ ,,A” 1 ,,3” Nie,

c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego Nie,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Nie,

e) ewidencje wypozyczen Nie,

f) inne srodki ewidencyjne skorowidze, ewidencja komputerowa

Ocena prowadzenia ewidencji: -

Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego: korytarz — odkazone wtoropisy
Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnionych akt): nie udostgpnia sig
Brakowanie dokumentacji nicarchiwalnej odbywa sie regularnie, za zgoda archiwum panstwowego, osfatnio:
nie brakuje sig.

Jednostka kontrolowana nie ma zgode generalng na brakowanie : J

. Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum pafistwowego miato ostatnio miejsce w - r

iobjeto - mb, zespotow akt - zlat -
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Kierownikiem archiwum zakladowego, osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest: Leokadia Kucz,

zatrudniony(a) na innej formie , posiadajacy(a) wyksztalcenie srednie oraz ukonczony w - r. kurs

archiwalny stopnia - szkolenia wlasne

W archiwum zatrudnienti sa takze: na pelnym etacie - osoba(y), na pot etatu - osoba(y), w inngj formie

- osoba(y), posiadajaca(y) ukonczony w - r. kurs archiwalny stopnia -,

Warunki pracy w archiwum zakladowym sa: dobre

Lokal archiwum zakiadowego (usytuowanie, ilo$¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie

przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): pigetro budynku, pomieszczenie o pow. ok. 25 m

kw., metalowe regaty, calo$¢ zabezpieczona przed wiamaniem i pozarem

Inne ustalenia kontroli (m.in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie): -

Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum panstwowe
zrealizowano

Zalecenia wynikajace z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane odrgbnym pismem.
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Zalaczniki:
Protokdt sporzadzono w 2 egz.

egz. nr | - jednostka kontrolowana

egz. nr2 - AP w Pszczynie

*Y niepotrzebne skresli¢

#*) wpisaé znak ,-,, jezeli brak jest danych



