ARCHIWUM PANSTWOWE

w Katowicach
Oddzial w Pszczynie

...... E"Pa.ifn a...\‘.fg(v b.;-.a ﬁ-cb.v‘;...-i.

(pieczed grchisymypanstwowego)

Lo geming

~ .
43 200 Pazarvon

Znak sprawy: 402-13/06

PROTOKOE KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Urzad Gminy Bojszowy

Podstawg prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.

S

IR NV A

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz. 173 z pozh. zm.).

Informacije wstepne

Kontrolg przeprowadzit(a) w dniu 14.12.2006 r. mgr Joanna Szczepanczyk — kierownik Oddziatu w Pszczynie
Archiwum Panhstwowego w Katowicach, nr upowaznienia do kontroli 11-407-15706 w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej mgr Longiny Giedwitto — Sekretarza Gminy Bojszowy

Jednostka kontrolowana zostata utworzona 2.04.1991 r.

obecnie kieruje nig mgr inz. Henryk Utrata — Wojt Gminy Bojszowy

organem nadrzgdnym lub nadzorujacym jednostki jest -

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki Statut: Uchwala Nr SIV/84/2003 Rady Gminy
Bojszowy 2 3.12.2003 r., regulamin organizacyjny: Zarzadzenie Nr 0151/95/2004 Wajta Gminy Bojszowy z
30.12.2004 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Bojszowy Zmieniony
zarzadzeniem w zakresie zmian w schemacie organizacyjnym zarzadzeniem Nr 0151/138/2003 z 12.09.2005 r.
Zmiany organizacyjne w przeszlosci: Bojszowy, Bojszowy Nowe, Jedlina, Miedzyrzecze, éwierczyniec
Jednostka kontrolowana jest od - w stanie --=-s--=ee-u-

Ostatnig kontrolg archiwum pafstwowe przeprowadzilo w dniu 23.05.2000 r.

Archiwum zakladowe bylo takze kontroloware w dniach - przez -

W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z archiwum
panstwowym:

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem nr 0152/1/2002 z 27.11.2002 r.

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem nr 0152/52/2004 z 1.09.2004 r.

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem: w opracowaniu, do zatwierdzenia przez AP Katowice

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne instrukcja obiegu dokumentacji zarz. nr 7/2000 z 17.03.2000 r.



II. Ustalenia kontroli

I Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szezegblnie w  zakresie poprawnosci klasyfikaciji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnodei i regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego:
przepisy kancelaryjno-archiwalne sg stosowane

2. Zbiér dokumentacji
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacia wiasna:
- aktowq:
kategorii ,,A” w ilosci 5,00 mb, z lat 1991-2001
kategorii,,B” w ilosci 35,00 mb, z lat 1991-2003
w tym kategorii ,BE50” lub ,,B-50” 0,70 mb, z 1at1991-2004

nierozpoznana w ilosci - mb, z lat -

- techmiczna:
kategorii ,A” wilosci - mb, - jedn.inw.,, - jedn.arch,zlat -
kategorii ,B” wilosci - mb, - jedn. inw., - jedn.arch., z lat -
nierozpoznana wilosci - mb, - rysunkéw,zlat -

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych

kategorii ,,A” w ilosci jedn. inw, zlat -

kategorii ,B” w ilosci - jedn.inw., zlat -
nierozpoznana w iloei - jedn. inw., z lat -
- hkartograficzna

kategorii ,,A” w ilodci

jedn.inw.,, - jedn. arch. (arkuszy), z lat -

kategorii ,,B” wilosci - jedn. inw., - jedn, arch. (arkuszy), z lat -
nierozpoznana w ilosci - arkuszy, z lat -
- audiowizualna
nagrania
kategorii,, A” wilofci - jedn.inw., - czasu nagran, z lat -
kategorii ,,B” wilosci - jedn.inw., - czasunagrad,zlat -
nierozpoznana w ilosei - pudelek, z lat -
inne w ilo$ci - sztuk, zlat -
Jotografie
kategorii ,A” wilodei - jedn.inw., - negatywéw, - pozytywdw,zlat -
kategorii ,,B” w ilosci - jedn.inw., - sztuk,zlat -
nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat -
inne wilosei - sztuk, zlat -
Jilmy
kategorii ,,A” w ilodci - tytuléw (tematéw), - sztuk, sztuk mat. wyjs., zlat - ,.\/‘\
kategorii ,B” wilosci - tytuldw (tematdw), - sztuk,zlat -

nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat -
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inna w ilosci - sztuk, zlat -

- blizsze informacje o zbhiorze dokumentacji: dokumentacja zlozona na regalach wedtug wydzialow

b) dokumentacia odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilo§¢ mb, jednostek

archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie ,,A” i kategorie ,,B”, a takze — jesli zachodzi
potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach 11.2.a) Urzad Gminy Bojszowy 0,20 mb z lat 1973-1 977,
Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Bojszowach — 0,30 mb akt personalnych z lat 1956-1971, 0,20
mb list plac z lat 1976-1977

¢} dokumentacja zdeponowana /obca/ (jak w punkcie 11.2.b) -

Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 40,70 mb, w tym**)
- kategoria ,,A” 5,20 mb
- kategoria ,,B” 35,50 mb
wtym:
- kategoria BES0 1,20 mb
Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli,

okreli¢ stan fizyczny zbioru dokvmentacji): zbisr ulegt zwiekszeniu

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum paitstwowe (poda¢ podstawe prawna przejecia)
obejmujg 0,20 mb, z lat 1973-1975

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnodei uklad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych,
opis teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosé
materiatéw archiwalnych): dobry

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byfa porzadkowana w 1997 r. r. po zasiegnieciu
opinii archiwum pafistwowego Tak przez Damiana Kostyre w sposéb prawidtowy ,

Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace érodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych Tak,

b) spisy zdawczo-odbioreze Tak, w podziale na kategorig ,,A” i ,,B” Tak,

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego Nie,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Tak,

e) ewidencjg wypozyczen Tak,

f) inne srodki ewidencyjne -

Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja prawidlowa

Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: komérki organizacyjne do
biezacego urzedowania

Udostepnianie akt (terminowos$é zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnionych akt) : terminowe Zwroty akt w _
dobrym stanie fizycznym \/ )
Brakowanie dokumentagji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, za zgoda archiwum pafstwowego, ostatnio w /

2006 .
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Jednostka kontrolowana nie ma zgode generalng na brakowanie

Przekazywanie materialéw archiwalnych do archiwum pafistwowego miato ostatnio miejsce w - r.
iobjgto - mb, zespotéw akt - zlat -

Akta zespotéw Urzad Gminy w Bojszowach i Gminna Rada Narodowa w Bojszowach zastaly przejete przez

Archiwum Panstwowe w Pszezynie z Urzgdu Migjskiego w Tychach

. Kierownikiem archiwum zaktadowego, osobg odpowiedzialna za Jego prowadzenie jest: Beata Zygmuncik,

zatrudniony(a) na innej formie posiadajacy(a) wyksztatcenie wyzsze oraz ukoficzony w - r. kurs
archiwalny stopnia -

W archiwum zatrudnieni sa takze: na petnym etacie - osoba(y), na potetatu - osoba(y), w innej formie
- osoba(y), posiadajaca(y) ukoficzony w - r. kurs archiwalny stopnia -

Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa: dobre

Lokal archiwum zakiadowego (usytuowanie, ilosé pomieszczen, powierzehnia, wyposazenie, zabezpieczenie
przed kradzieza, pozarem i inaymi ujemnymi czynnikami): archiwum stanowi | pomieszczenie strychowe o
pow. ok. 12 m kw., wyposazone w metalowe regaly, jest zabezpieczone przed kradziezg i pozarem

Inne ustalenia kontroli (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie): -
Wykonanie zalecei pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum panstwowe

zrealizowano

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrgbnym pismem.

Protokél podpisali:

zup Dyreklorz ]
Archivum Parisiwowego w Kalowicach
Kierownik Qddziatu
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{kierownik kontrclowanef jednostki) \“ farchiwista zakiadowy) { proeprowadzajgey konirole)
Zalaczniki:
Protokét sporzadzono w 2 egz.
egz. ur | - jednostka kontrolowana
egz. nr2 - AP w Pszczynic

*) niepotrzebne skreslié

**) wpisa¢ znak ,-,, jezeli brak jest danych



