ARCHIPAWUM PANSTWOWE
w Katow:cach
(Oddziat w Pszczynin
Brama Wybrancow *

s e R g o

Znak sprawy: 402-7/11

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ ARCHIWUM

Urzedu Stanu Cywilnego w Bojszowach
ul. Gaikowa 35
43-220 Bojszowy

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983r,

I B

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. 2 2011 r. Nr 123, poz. 698).

Informacije wstepne

Koatrolg przeprowadzil(a) w dniu 27.05.2011 r. .Joanna Strofiska — Przybyta — archiwista Oddziatu w
Pszezynie Archiwum Paidstwowego w Katowicach nr upowaznienia do kontroli 11-407-18/11 w obecnoséci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej Beaty Zygmuncik - inspektora

Jednostka kontrolowana zostata utworzona w 1946 r., obecnie kieruje nig wéjt gminy Bojszowy Henryk Utrata,
petniacy z mocy ustawy funkcjg kierownika USC
organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wajt Gminy Bojszowy i Wydziat Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: statut: Uchwata Nr XXXV/182/2010 Rady Gminy
Bojszowy z 7.07.2010 r., regulamin organizacyjny: zarzadzenie Nr 120/2/2011 Wjta Gminy Bojszowy z
26.01.2011 r. w sprawie przyjecia ,,Regulminu Organizacyjnego”™ w Urzedzie Gminy Bojszowy

Zmiany organizacyjne w przesztosci: do 25.01.1977 r., kiedy to rozporz. Ministra Administracji Gospodarki
Terenowej i Ochrony Srodowiska zniesiono gming Bojszowy, a solectwa Bojszowy, Bojszowy Nowe, Jedlina,
Miedzyrzecze i Swierczyniec wlaczono do miasta Tychy, do USC Bojszowy nalezaly: Bojszowy, Bojszowy
Nowe, Jedlina, Migdzyrzecze, Jajosty, Swierczyniec i Wola. W 1991 r. ponownie utworzono USC Bojszowy.
Obecny zasieg: Bojszowy, Bojszowy Nowe, Jedlina, Miedzyrzecze i Swierczyniec

Jednostka kontrolowana jest od - w stanie -------------

Ostatnia kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 14.12.2006 r.

Archiwum zakiadowe bylo takze kontrolowane w dniach - przez

W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgodnione z archiwum
panstwowym:

a) instrukcia kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Nr 120/1/2011 Wojta Gminy Bojszowy z dnia

21.01.2011r.
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b} jednolity rzeczowy wyvkaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Nr 120/1/2011 Wajta Gminy Bojszowy z dnia
21.01.2011 r.

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Nr 120/1/2011 Wojta Gminy Bojszowy z dnia
21.01.2011 r.

d)} inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Prawo o aktach stanu cywilnego z 29.09.1986 r. z pdzn. zm.

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepisdéw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w  zakresie poprawnosdei  klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regulammosci przekazywania jej do archiwum zaktadowego:
kompletna dokumentacja jest prawidlowo klasyfikowana i kwalifikowana

Zbidér dokumentacji

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii ,,A” w ilosci 7,55 mb, z lat 1874-2011
kategorii ,,B” w ilosci 0,25 mb, z lat 1999-2010
w tym kategorii ,,BE50” lub ,,B-50" - mb, z lat -

nierozpoznana w ilosci - mb, zlat -

- techniczna:
kategorii ,A” wilofci - mb, - jedn.inw, - jedn arch,zlat -
kategorii ,B” wilosci - mb, - jedn.inw., - jedn.arch,zlat -
nierozpoznana w ilosci - mb, - rysunkéw,zlat -

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycanych

kategorii ,A” wilodci - jedn.inw., zlat -

kategorii ,B” w ilosci jedn. inw,, z lat -

nierozpoznana w ilosci - jedn. inw., z lat -

- kartograficzna
kategorii ,,A” wiloci - jedn.inw., - jedn. arch. (arkuszy), z lat -
kategorii ,B” wilosci - jedn.inw., - jedn. arch, (arkuszy}, z fat -
nierozpoznana w ilodci - arkuszy,z lat -

- audiowizualna
nagrania
kategorii ,, A” wilodci - jedn.inw., - czasu nagran, z lat -
kategorii ,,B” wilosci - jedn.inw., - czasu nagran, Z lat -
nierozpoznana w ilosci - pudetek, z lat -
inne w ilodci - sztuk,zlat -

Jotografie



kategorii,, A” wilosci - jedm. inw.,, - negatywdw, - pozytywow,zlat -

kategorii ,,B” wilosci - jedn.inw, - sztuk,zlat -

nierozpoznana w ilosci - sztuk, zlat -

inne wiloser - sztuk, z lat -

Jilmy

kategorii ,,A” wilosei - tytulow (tematow), - sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat -
kategorii ,B” wilesci - tytuldw (tematow), - sztuk, zlat -

nierozpoznana w iledei - sztuk,z lat -

inna wiloser - sztuk,zlat -

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: oryginaly ksiag UMZ 3 mb z lat 1874-2011 z przerwami
spowodowanymi zmianami administracyjnymi, wtcropisy ksiag UMZ 3,35 mb z lat 1874-1977, akta
zbiorcze 1,05 mb z lat 1992-2011, skorowidze 0,15 mb
Bojszowy, Bojszowy Nowe, Jedlina UMZ: 1874-luty 1977, 1992-2011
Miedzyrzecze 1874-1928 (1929-1945 USC Miedzna)

Jajosty 1955-1977 (do 1955 i od 1991 USC Bierun)
Swierczyniec 1946-1977

Wola 1946-1954 (lata 30 XX w. rejon Gora USC Pszczyna)
Jankowice, Studzienice z lat 1973-1977

USC Bojszowy od lutego 1977 do czerwca 1991 r. w USC Tychy

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilo§¢ mb, jednostek

archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ ,, A i kategori¢ ,.B”, a takze — jesli zachodzi
potrzeba —rodzaje dokumentacji, jak w punktach [.2.a) -

¢) dokumentacja zdeponowana /obca/: (jak w punkcie I1.2.b) -

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem 7,80 mb, w tym**)
- kategoria ,,A” 7.55 mb
- kategoria ,,.B” 0,25 mb
W tym:
- kategoria BE50 - mb

Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli,
okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentagji): zbior ulegt zwigkszeniu, jego stan fizyczny jest dobry

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe {podaé podstawe prawna przejecia)
obejmuja 1,20 mb, z lat 1874-1910

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosei uklad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych,
opis teczek, prawidtowosé zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosc
materiatéw archiwalnych): kompletny zbidr jest uporzadkowany i prawidtowo zakwalifikowany

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakiadowym byla porzadkowana w - r. po zasiggnigciu opinii
archiwum pafstwowego —przez - W sposob prawidlowy , -

Ewidencja
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Protokél podpisali:

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spisdow zdawcezo-odbiorczych Nie,

b) spisy zdawczo-odbiorcze Nie, w podziale na kategori¢ ,,A” i ,B” Nie,

¢) spisy materialdw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego Nie,
d) spisy brakowanej dokumentacji niecarchiwalnej Nie,

e} ewidencje wypozyczen Nie,

f) ne drodki ewidencyjne: skorowidze, ewidencja komputerowa

Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja wlasciwa dla USC

. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: wtoropisy przechowuje sie w

odrebnym miejscu, w szafte metalowej w poblizu archiwum ogdlnego, dokumentacja do bieZacego

urzedowania znajduje si¢ w pomieszezeniach biurowych

. Udostgpnianie akt (terminowos$¢ zwrotdw akt, stan fizyczny udostepnionych akt:) nie udostepnia sie

. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, za zgoda archiwum panstwowego, ostatnio:

nie brakowano.

Jednostka kontrolowana nie ma zgodg generalng na brakowanie

Przekazywanie materialow archiwalnych de archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce w - r.
i objelo - mb, zespotdw akt - z Iat -

Kierownikiem archiwum zakladowego, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest: zastepca kierownika
USC Agnieszka Radwanska, zatruduiony(a) na pelnym etacie , posiadajacy(a) wyksztalcenie wyzsze oraz
ukoniczony w - r. kurs archiwalny stopnia -, kursy z zakresu USC

W archiwum zatrudnieni s3 takze: na petnym etacie - osoba(y), na pét etatu - osoba(y), w innej formie (1/4

etatu) osoba(y), posiadajaca(y) ukonczony w 2008r. kurs archiwalny stopnia I (Beata Zygmuncik)

. Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa: dobre:

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, iloéé pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie
przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): pomieszczenie o pow. ok. 11 m kw. znajduje sig na
parterze budynku Urzedu Gminy, wyposazenie stanowia metalowe szafy, cato$é jest zabezpieczona przed
wlamaniem i pozarem

lnne ustalenia kontroli (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie): -
Wykonanie zaleceri pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum pafstwowe

Zalecenia wynikajace z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane odrgbnym pismem.

f preeprowad=zajacy kontrole}

kierownik konfrolowanej jednostk farchiwista zakladowy)



Zalaczniki:
Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. nr | - jednostka kontrolowana

egz. nr2 - AP w Pszczynie

*) niepotrzebne skreslié

**) wpisaé znak -, jezeli brak jest danych



