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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urz¢du Gminy Bojszowy
ul. Gaikowa 35
43-220 Bojszowy

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.

A

== B

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698).

Informacije wstepne

Kontrolg przeprowadzil{a) w dniu 27.05.20011 r. Joanna Szczepanczyk — kierownik Oddzialu w Pszczynie
Archiwum Panstwowego w Katowicach nr upowaznienia do kontroli 11-407-17/2011 w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej Beaty Zygmuncik - inspektora

Jednostka kontrolowana zostata utworzona 2.04.1991 r.

obecnie kieruje nia mgr inz. Henryk Utrata — Wojt Gminy

organem nadrzgdnym lub nadzorujacym jednostki jest -

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: statut: Uchwata Nr XXXV/182/2010 Rady Gminy
Bojszowy z 7.07.2010 r., regulamin organizacyjny: zarzadzenie Nr 120/2/2011 Wdjta Gminy Bojszowy z
26.01.2011 r. w sprawie przyjecia ,Regulminu Organizacyjnego”™ w Urzedzie Gminy Bojszowy

Zmiany organizacyjne w przeszosci: W 1972 r. utworzono gming Bojszowy z sotectw: Bojszowy, Bojszowy
Nowe, Jankowice. Jedlina, Miedzyrzecze, Studzienice, Swierczyniee, ktérej jednostka nadrzedna do 1975 1. byt
Urzad Powiatowy w Pszczynie. Rozporz. Ministra Administracji Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodowiska
2 25.01.1977 r. zniesiono gming Bojszowy. Sotectwa Jankowice i Studzienice wiaczono w sktad gminy
Pszczyna, solectwa Bojszowy, Bojszowy Nowe, Jedlina, Migdzyrzecze i Swierczyniec wlaczono do miasta
Tychy. W 1991 r. ponownie zorganizowano samodzielna gming, ktéra od 1999 r. nalezy do powiatu
bierunsko-ledzinskiego

Jednostka kontrolowana jestod - w stanie ------cr-o--

Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 14.12.2006 r,

Archiwum zaktadowe bylo takze kontroloware w dniach - przez -

W jednostce kontrolowane]j obowiazujq przepisy kancelaryjno-archiwalne uzgednione z archiwum

panstwowym:



IL

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Nr 120/1/2011 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia
21.01.2011 r.

b} jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Nr 120/1/2011 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia
21.01.2011 r.

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Nr 120/1/2011 Wojta Gminy Bojszowy z dnia
21.01.2011 r.

d} imne normatywy kancelaryjno-archiwalne: -

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnogei 1 regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego: od
1.01.2011 r. stosowane sa w catym Urzedzie nowe normatywy kancelaryjno-archiwalne. W zwiagzku ze zmiang
Jednolitego rzeczowepo wykaze akt pewng trudno$é nastrecza wilasciwa klasyfikacja 1 kwalifikagja
wytwarzaneg] dokumentacji. Akta spraw zakonczonych sq przekazywane do archiwum zakladowego.

Zbior dokumentacji

W archiwum zakiadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii ,A” w ilosei 3,70 mb, z tat 1991-2001
kategorii ,,B” w ilosci 50,70 mb, z lat 1991-2009
w tym kategorii ,,BES0” lub ,,B-50" 1,15 mb, z 1at1991-2004

nierozpoznana w ilosei - mb, zlat -

- techniczna:
kategorii ,A” wilosci - mb, - jedn.inw., - jedn.arch,zlat -
kategorii ,B” wilosci 0,11 mb, - jedn. inw., - jedn. arch,z1992r.
nierozpoznana w ilosci - mb, - rysunkow,zlat -

- elektronicznag na nosnikach magnetveznych i optyeznych

kategorii ,A” wilosci - jedn. inw,zlat -
kategorii ,B” wilodct - jedn.inw,zlat -
nierozpoznana w ilosci - jedn. inw., zlat -
- kartogrgficzna
kategorii ,A” wilo§ei - jedn. inw., - jedn.arch. (arkuszy),z lat -
kategorii ,B” wilodei - jedn inw., - jedn.arch. (arkuszy), zlat -
nierozpoznana w ilosci - arkuszy, z lat -
- gudiowizialna
nagrania
kategorii ,A” wilosci - jedn.inw., - czasunagran, zlat -



kategorii ,,B” wilosci - jedn.inw., - czasunagran,zlat -

nierozpoznana w ilosci - pudetek, z lat -

inne wilosci - sztuk, z lat

Jorografie

kategorii ,A” wilosci - jedn.inw., - negatywow, - pozytywdw,zlat -
kategorii ,,B” wilosci - jedn.inw., - sztuk,zlat -

nterozpoznana w ilo§ei - sztuk, z lat -

inne wilodci -~ sztuk, zlat -

filmy

kategorii ,A” wilosci - tytuldw (tematdw), - sztuk, sztuk mat, wyjs., z lat -
kategorit ,B” wilosci - tytuldw (tematdéw), - sztuk,zlat -

nicrozpoznana w itosci - sztuk, z fat -

inna wilosci - sztuk, zlat -

- blizsze informacje o zbhiorze dokumentacji. zasob tworzy dokumentacja wytworzona w ramach
referatow: Finansowego, Organizacyjnego, Architektury i Nieruchomosci, Infrastruktury Technicznej,
Spotecznej i Edukacji, Ochrony $rodowiska, Dzialalnosci gospodarczej i rozwoju

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespotow akt i daty skrajne, ilo$¢ mb, jednostek

archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ ,.,A” i kategorie ,.B", a takze — jedli zachodzi
potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach I1.2.a): kat. A Gminnej Rady Narodowej w Bojszowach
0,20 mb z lat 1973-1977, kat. B Urzedu Gminy Bojszowy (Architektura) 0,07 mb z lat 1975-1977 oraz
0,35 mb kat. B50 z lat 1976-1977

¢) dokumentacja zdeponowana /obeal; (jak w punkcie 11.2.b): -

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem 55,13 mb, w tym**}
- kategoria ,, A" 3,90 mb
- kategoria ,,.B” 51,23 mb
W tym:
- kategoria BE30 1,50 mb

Stan zbioru {skementowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli,
okresdli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): ogdlnie zbidr powigkszyl sig, zmnigjszeniu ulegta wielkos¢ Kat.
A. do ktérej poprzednio mylnie zakwalifikowano dokumentacj¢ Architektury

Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum paristwowe (podac podstawe prawna przejgcia)
obejmuja 0,20 mb, z lat 1973-1977

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych,
opis teczek, prawidiowosé zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosé
materiatéw archiwalnych): Dokumentacja zlozona jest wedug referatdw. Opisane teczki aktowe posiadaja
klasyfikacj¢ i kwaliftkacje archiwalna, sq prawidlowo zewidencionowane.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byla porzadkowana w - r. po zasiggnigciu opinii

archiwum panstwowego — przez - w sposéb prawidlowy
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Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisoéw zdawczo-odbiorczych Tak,

b) spisy zdawczo-odbiorcze Tak, w podziale na kategorie ,,A” 1,,B” Tak,

c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Pafistwowego Nie,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Tak,

e} ewidencjg wypozyczen Tak,

f} inne srodki ewidencyjne: -

Ocena prowadzenia ewidencji: na spisach zdawczo-odbiorczych akt przekazywanych do archiwum

zakiadowego nalezy uzupetnié rubryke ,,miejsce zlozenia®

. Migjsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: komérki organizacyjne maja

dokumentacj¢ konieczng do biezacego urzedowania

. Udostgpnianie akt (ferminowo$é zwrotdéw akt, stan fizyczny udostgpnionych akt): terminowe zwroty akt w

dobrym stanie fizycznym

. Brakowanie dokumentagji niearchiwalnej odbywa sie nieregularnie, za zgoda archiwum panstwowego, ostatnio

2006r.
Jednostka kontrolowana nie ma zgode generalna na brakowanie
Przekazywanie materiatow archiwalnych do archiwum paistwowego mialo ostatnio miejsce w - 1.

iobj¢glo - mb, zespotéw akt - zlat -

Akta zespolow Urzad Gminy w Bojszowach i Gminna Rada Narodowa w Bojszowach zostaly przejgte przez

Archiwum Panstwowe w Pszczynie z archiwum zaktadowego Urzgdu Miejskiego w Tychach

14,

i5.
16.

17.
i8.

Kierownikiem archiwum zakladowego, osobg odpowiedzialna za jego prowadzenie jest: Beata Zygmuncik-
inspektor, zatrudniona w innej formie , posiadajaca wyksztalcenie wyzsze oraz ukoticzony w 2008 r. kurs
archiwalny stopnia [

W archiwum zatrudnieni sq takzZe: na pelnym etacie - osoba(y), na potetatu - osoba(y), w innej formie
- osoba(y), posiadajaca(y) ukonczony w - r. kurs archiwalny stopnia -

Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa: dobre

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo$¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie, zabezpieczenie
przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): archiwum usytuowane jest na poddaszu, skiada sig
z 2 pomieszczen o tacznej pow. ok. 23 m kw, wyposaZzonych w metalowe regaly; calosé jest zabezpieczona
przed wlamaniem i pozarem

Inne ustalenia kontroli (m.in. oéwiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie): -

Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum panstwowe:

1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odr¢gbnym pismem.



Protokét podpisali:
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» Henryk Utrgtn ...

fkierownik kontrolvfanef jednostks)

Zataczniki:

Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. nr | - jednostka kontrolowana

egz. nr 2 - AP w Pszczynie

*) niepotrzebne skresli¢

**) wpisa¢ znak ,-,,, jezeli brak jest danych
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